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Глава I. Общие положения

Статья 1. Правовая основа закупочной деятельности учреждения
1. Настоящее Положение о закупке товаров, работ, услуг для нужд Муниципального бюджетного учреждения культуры города Куйбышева Куйбышевского района новосибирской области «Культурно-досуговый комплекс» (далее – Заказчик) является документом, который регламентирует закупочную деятельность Заказчика, содержит требования к закупке, в том числе порядок подготовки и проведения процедур закупки (включая способы закупки) и условия их применения, порядок заключения и исполнения контрактов (договоров), а также иные связанные с обеспечением закупки положений (далее – Положение о закупке).

2. Настоящее Положение о закупке разработано в соответствии с Федеральным законом от 18 июля 2011 г. № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц», Гражданским кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 26 июля 2006 г. № 135-ФЗ «О защите конкуренции», другими федеральными законами и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, регламентирующими правила закупки.

3. В соответствии с п. 15 ст. 4 Федерального закона N 223-ФЗ Заказчик вправе не размещать на официальном сайте сведения о закупке товаров (работ, услуг), стоимость которых не превышает 100 000 руб. (сто тысяч рублей). Если средства выделены из бюджета (в форме субсидии) на строительство, реконструкцию, техническое переоснащение, тогда закупки осуществляются по правилам, предусмотренным  Федеральным законом  от 05.04.2013 N 44-ФЗ "О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд".
4. Проведение процедур закупок, не являющихся конкурсом, либо аукционом на право заключить контракт (договор), не регулируется статьями 447-449 части первой Гражданского кодекса Российской Федерации. Эти процедуры также не являются публичным конкурсом и не регулируются статьями 1057-1061 части второй Гражданского кодекса Российской Федерации. Таким образом, проведение данных процедур не накладывает на заказчика соответствующего объема гражданско-правовых обязательств по обязательному заключению договора с победителем таких процедур или иным участником.

5. Настоящее Положение о закупке не регулирует отношения, связанные с закупкой товаров, работ, услуг в соответствии с международным договором Российской Федерации, если таким договором предусмотрен иной порядок определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей) таких товаров, работ, услуг
Статья 2. Определение основных понятий 


Закупка – приобретение Заказчиком способами, указанными в настоящем Положении о закупке, товаров, работ, услуг для нужд Заказчика.


Процедура закупки – деятельность Заказчика по выбору поставщика (подрядчика, исполнителя) с целью приобретения у него товаров (работ, услуг).


Заказчик – юридическое лицо, в интересах и за счет средств которого осуществляется закупка – Муниципальное бюджетное учреждение культуры «Культурно-досуговый комплекс»
         Способ закупки - процедура, в результате проведения которой организатор закупки производит выбор поставщика, в соответствии с порядком, определенным в настоящем Положении и в документации о закупке.


Заявка на участие в закупке (лоте) (Приложение №4.)– комплект документов, содержащий подтверждение согласия участника закупки участвовать в закупке на условиях, указанных в извещении и документации о закупке (далее - заявка).


Продукция – товары, работы, услуги.

Официальный сайт – сайт в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» для размещения информации о закупках товаров, работ, услуг, определенный в соответствии с Федеральным законом от 18 июля 2011 г. № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц» - www.zakupki.gov.ru 

Гражданско-правовой договор Заказчика – договор на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг, заключенный от имени Заказчика в целях обеспечения нужд Заказчика (далее - договор).


Участник закупки – любое юридическое лицо или несколько юридических лиц, любое физическое лицо или несколько физических лиц, в том числе индивидуальный предприниматель или несколько индивидуальных предпринимателей, выступающих на стороне одного участника закупки, независимо от организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала, которые соответствуют требованиям, установленным заказчиком в соответствии с настоящим Положением о закупке.

Комиссия по осуществлению закупок – коллегиальный орган, созданный Заказчиком для проведения процедур закупки в порядке, предусмотренном настоящим Положением.


Электронная площадка – сайт в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», посредством которого проводятся закупки в электронной форме.


Лот – определенная извещением о закупке и документацией о закупке продукция, закупаемая одним из способов закупки, определенным настоящим Положением, обособленная заказчиком в отдельную закупку в целях рационального и эффективного расходования денежных средств и развития добросовестной конкуренции. 


Торги – это способ закупки, проводимый в форме конкурса или аукциона. 

Статья 3. Цели и принципы регламентации закупок

1. Целями настоящего Положения являются создание условий для своевременного и полного удовлетворения потребностей Заказчика в товарах, работах, услугах, целевое и экономически эффективное расходование денежных средств на приобретение товаров, работ, услуг, сокращение издержек Заказчика, повышение эффективности и результативности процесса закупок, повышение уровня открытости и объективности в закупочной деятельности, пресечение злоупотреблений, обеспечение развития конкуренции и справедливого отношения к поставщикам (исполнителям, подрядчикам).

2.  Принципы закупок:

1)  информационная открытость закупки;

2) равноправие, справедливость, отсутствие дискриминации и необоснованных ограничений конкуренции по отношению к участникам закупки;

3) целевое и экономически эффективное расходование денежных средств на приобретение товаров, работ, услуг (с учетом при необходимости стоимости жизненного цикла закупаемой продукции) и реализация мер, направленных на сокращение издержек заказчика;

4) отсутствие ограничения допуска к участию в закупке путем установления неизмеряемых требований к участникам закупки.

Статья 4. Общие требования

1. Организация закупок предполагает осуществление комплекса мероприятий, направленных на планирование закупочной деятельности и документирование потребностей в продукции и услугах, приобретение и оказание которых необходимо Заказчику, организацию поиска, выбора поставщиков и принятия решений о заключении с ними закупочных контрактов (договоров), информационное обеспечение указанных деловых процессов, координацию действий ответственных лиц, оформление результатов выполненной работы, а также контроль за данными мероприятиями.


2. Проведение закупки  товаров, работ, услуг осуществляются на основании плана закупок (Приложение №1.), утверждаемого руководителем Заказчика на срок не менее одного года. Формирование плана закупки и размещение его на официальном сайте осуществляется Заказчиком в порядке, установленном Правительством Российской Федерации. План закупки является основным плановым документом в сфере закупок и подлежит в особых случаях корректировке. 


3.
До размещения на официальном сайте извещения о закупке и документации о закупке руководителем Заказчика или уполномоченным им лицом путем выпуска приказа об исполнении утвержденного плана закупки  принимается решение о проведении закупки.


3.1. В решении о проведении закупки указываются:


1) предмет и существенные условия закупки (срок и место поставки товаров (выполнения работ, оказания услуг), начальная (максимальная) цена и порядок оплаты);


2) основные (функциональные, технические, качественные и проч.) характеристики закупаемой продукции и иные требования к ней;


3) сроки проведения закупочных процедур; 


4) при необходимости иные требования и условия проведения процедуры закупки.


3.2. Закупки осуществляются способами, предусмотренными настоящим Положением, с соблюдением принципов информационной открытости, равноправия, справедливости, отсутствия дискриминации и необоснованных ограничений конкуренции по отношению к участникам закупки, целевого и экономически эффективного расходования денежных средств на приобретение товаров, работ, услуг (с учетом при необходимости стоимости жизненного цикла закупаемой продукции) и реализации мер, направленных на сокращение издержек Заказчика.

3.3. Требования, предъявляемые к участникам закупки, к закупаемым товарам, работам, услугам, а также к условиям исполнения договора, критерии и порядок оценки и сопоставления заявок на участие в закупке, установленные Заказчиком, применяются в равной степени ко всем участникам закупки, к предлагаемым ими товарам, работам, услугам, к условиям исполнения договора.


При проведении закупки не допускается предъявление к участникам закупки, к закупаемой продукции, работам, услугам, а также к условиям исполнения договора требований и осуществление оценки и сопоставления заявок на участие в закупке по критериям и в порядке, которые не указаны в документации о закупке. 



3.4. При осуществлении Заказчиком прямой закупки (у единственного поставщика, подрядчика, исполнителя) заключение контракта (договора) с поставщиком, подрядчиком, исполнителем является одновременно решением о проведении закупки и не требует принятия дополнительного распорядительного документа.

Статья 5. Планирование закупок, определение начальной цены договора

1. Условия и порядок планирования закупок.

1.1. План закупки продукции формируется на основании внутренних документов Заказчика, в том числе, с учетом всех закупок, формирующих смету затрат, плана ремонтов, иных программ, планов и документов, предусматривающих проведение закупок Заказчиком.

1.2. При формировании плана дата начала осуществления закупочных процедур, указанная в плане, должна определяться исходя из требуемой даты поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг, с учетом сроков проведения закупочных процедур.

1.3. План закупок подлежит размещению на официальном сайте - www.zakupki.gov.ru.

1.4. Подготовка плана закупок, его форма, порядок корректировки, сроки и порядок размещения на официальном сайте осуществляются в соответствии с требованиями, установленными Правительством РФ.

2. Порядок определения начальной цены договора.

2.1. По тексту настоящего Положения под начальной (максимальной) ценой договора понимается предельно допустимая цена контракта (договора), определяемая Заказчиком в извещении и документации о закупке.

2.2. Определение начальной (максимальной) цены контракта (договора) производится расчетным способом.

2.3. При расчете начальной (максимальной) цены контракта (договора) используются следующие методы:
1) нормативный метод, под которым понимается расчет цены контракта (договора) на основе нормативов. Нормативный метод применяется в случае, если правовыми актами установлены нормативы в отношении товаров, работ, услуг (в том числе их предельная стоимость, количество (объем), качество), которые предполагается закупать; 

2) метод одной цены, согласно которому цена контракта (договора) определяется по цене, установленной организацией, являющейся единственным производителем (поставщиком) товаров (исполнителем работ, услуг), либо обладающим исключительным правом на продукцию. Метод применяется в случае, если предполагается осуществление закупки  продукции, производимой одной организацией, либо в отношении которых исключительными правами обладает одна организация;

3) тарифный метод. Цена контракта (договора) определяется в соответствии с установленным тарифом (ценой) товара (работы, услуги);

4) метод индексации. Расчет цены контракта (договора) производится путем индексации цены аналогичных в сопоставимых условиях товаров (работ, услуг), закупленных (закупаемых) Заказчиком в предыдущем (текущем) году на уровень инфляции (иной обоснованный коэффициент). Данный метод применяется в случае, если предполагается осуществление закупки товаров, работ, услуг, аналогичных, закупленным (закупаемым) Заказчиком в предыдущем (текущем) году (в том числе на основании утвержденной проектно-сметной документации);

5) запросный метод, который используется дополнительно к методу индексации, а также в иных случаях, когда имеется конкурентный рынок поставщиков (исполнителей, подрядчиков) необходимых товаров (работ, услуг). В этом случае определение стоимости продукции производится посредством изучения ценовых предложений, включая структуру цены, от организаций, осуществляющих поставку таких товаров, работ, услуг;

2.4. К источникам информации о ценах продукции, которые могут быть использованы для целей определения начальной (максимальной) цены контракта (договора), относятся данные государственной статистической отчетности, информация о ценах производителей, общедоступные результаты изучения рынка, исследования рынка, проведенные по инициативе Заказчика, и иные достоверные источники информации.
3. Отклонение заявок с демпинговой ценой.

3.1. При представлении заявки, содержащей предложение о цене контракта (договора) на 25 или более процентов ниже начальной (максимальной) цены контракта (договора), указанной в извещении о закупке, участник закупки, представивший такую заявку, обязан в составе такой заявки представить расчет предлагаемой цены контракта (договора) и её обоснование. 

Комиссия отклоняет заявку, если она установила, что предложенная в заявке цена занижена на 25 или более процентов по отношению к начальной (максимальной) цене контракта (договора), указанной в извещении о закупке, и в составе заявки отсутствует расчет предлагаемой цены контракта (договора) и (или) ее обоснование либо по итогам проведенного анализа представленных в составе заявки расчета и обоснования цены контракта (договора) комиссия пришла к обоснованному выводу о невозможности участника исполнить контракт (договор)на предложенных им условиях. При проведении закупок на выполнение работ по строительству, капитальному и текущему ремонту, реконструкции объектов капитального строительства комиссия отклоняет заявки, содержащие предложение о цене контракта (договора) на 20 или более процентов ниже начальной (максимальной) цены контракта (договора), независимо от наличия в них обоснования цены.

Статья 6. Подготовка процедур закупок. Состав процедур.

1. Лицо, ответственное за подготовку и осуществление процедур закупок.
1.1.  Для подготовки и осуществления процедур закупок назначается ответственное лицо, кандидатура которого утверждается приказом руководителя Заказчика (далее – ответственное лицо).
1.2. Ответственное лицо несет персональную ответственность за выполнение своих функций и полномочий.
2. Состав процедур закупок. 
2.1. Общая последовательность действий при проведении закупки, если иное не предусмотрено документацией о закупке, законом или не вытекает из существа процедуры закупки, как правило, состоит из следующих этапов:
1) определение основных условий, требований и этапов процедуры закупки; 

2) разработка извещения о закупке и документации о закупке, их утверждение;

3) размещение извещения о закупке и документации о закупке на официальном сайте - www.zakupki.gov.ru;

4) дополнительное адресное оповещение наиболее вероятных участников закупок (желательно не менее трех участников);

5) предоставление документации о закупке участникам по их запросам; разъяснение документации или ее дополнение, изменение (при необходимости); 

6) получение заявок участников (конвертов с заявками, конвертов с конкурсными заявками); 

7) публичное вскрытие конвертов с конкурсными заявками - только для конкурса; 

8) вскрытие конвертов с заявками на заседании комиссии – для запроса предложений, запроса цен; 

9) оценка и сопоставление заявок участников (конкурсных заявок участников); 

10) проведение (при необходимости) независимой экспертизы заявок участников (конкурсных заявок участников); 

11) выбор победителя; 

12) проведение преддоговорных переговоров между Заказчиком и победителем закупки (при необходимости); 

13) подписание контракта (договора) с победителем.

3. Требования к извещению о закупке и документации о закупке.

3.1. При подготовке закупки Заказчик разрабатывает извещение о закупке (Приложение №2.) и документацию о закупке, которые подлежат размещению на официальном сайте - www.zakupki.gov.ru. В случае если стоимость закупаемых товаров, работ, услуг по одному контракту (договору) не превышает 100 000 (сто тысяч) рублей с учетом налогов по одному контракту (договору), извещение и документация о закупке Заказчиком не разрабатываются.

3.2. Извещение о закупке является неотъемлемой частью документации о закупке. Сведения, содержащиеся в извещении о закупке, должны соответствовать сведениям, содержащимся в документации о закупке. В случае расхождения, достоверной считается информация, указанная в документации о закупке.

4. Требования к описанию закупаемой продукции.

4.1.Техническое задание (Приложение №3.), может быть в качестве приложения к документации о закупке и должно содержать требования к закупаемой продукции. При описании в документации о закупке  закупаемой продукции Заказчик должен исходить из минимально необходимых требований к такой продукции.

4.2. При описании закупаемой продукции Заказчик руководствуется следующими правилами:

1) любое описание закупаемой продукции должно носить объективный характер. В описании указываются функциональные, технические и качественные характеристики, эксплуатационные характеристики закупаемой продукции (при необходимости);

2) в требованиях к продукции можно указывать товарные знаки, знаки обслуживания, фирменные наименования, патенты, полезные модели, промышленные образцы, наименование места происхождения товара или наименование производителя, при этом в требованиях должны быть указаны слова «или аналог» («или эквивалент») с указанием критериев определения соответствия аналога (эквивалента);

3) указание в требованиях к продукции на товарные знаки, знаки обслуживания, фирменные наименования, патенты, полезные модели, промышленные образцы, наименование места происхождения товара или наименование производителя без слов «или аналог» («или эквивалент») допустимо в следующих случаях:

· для закупки запасных частей или расходных материалов для техники, оборудования, находящегося на гарантии, и если использование именно таких запасных частей или расходных материалов предусмотрено условиями гарантии, технической эксплуатационной документацией,

· если закупаемые товары будут использоваться только во взаимодействии с товарами, уже используемыми Заказчиком и при этом уже используемые товары несовместимы с товарами других товарных знаков. Обоснование такого решения указывается в документации о закупке;

4) при составлении описания закупаемой продукции  должны использоваться, где это возможно, стандартные показатели, требования, условные обозначения и терминология, касающиеся технических и качественных характеристик продукции;

5) в случае, если иное не предусмотрено документацией о закупке, поставляемый товар должен быть новым товаром (товаром, который не был в употреблении, не прошел ремонт, в том числе восстановление, замену составных частей, восстановление потребительских свойств);

6) подрядные работы должны выполняться квалифицированным персоналом с использованием современных технологий производства работ и управления проектами, с использованием современных и качественных материалов;

7) услуги должны оказываться квалифицированным персоналом с использованием современных методов, подходов, концепций, технологий.

4.3. Техническое задание может быть представлено в виде проектно-технической документации, которая представляет собой совокупность условий, требований Заказчика, а также документации и информации технического характера, имеющейся в его распоряжении, которую Заказчик предоставляет участникам закупки в качестве обязательных требований к их заявкам.

4.4. Проектно-техническая документация включает в себя:

· проектную документацию (для строительства, реконструкции, капитального ремонта зданий и сооружений, производства каких-либо работ, изготовления оборудования);

· чертежи;

· графики;

· расчеты;

· ведомости объемов работ;

· спецификации;

· специальные технические условия;

· схемы организации работ и другие схемы;

· описание работ (по видам и группам работ);

· информацию о проведенных научных исследованиях, инженерных изысканиях и их результатах;

· информацию о системах измерений, стандартов, испытаний, сертификации;

· акты испытаний;

· требования по охране труда и окружающей среды.

4.5. Проектно-техническая документация может включать в себя и другие документы, исходя из конкретных условий и предмета закупки. Перечисленные выше документы могут сами являться предметом закупки (например, разработка проектной документации, научные исследования) или входить в перечень требований, предъявляемых Заказчиком к заявке участника закупки (например, предоставить схему организации работ, информацию о проведенных изысканиях и т.д.).

4.6. Не допускается предъявлять к закупаемым товарам, работам, услугам требования, которые не указаны в документации о закупке.


5. Критерии и порядок оценки заявок.

5.1. Для оценки заявок (предложений) участников закупок используются следующие критерии:

1) цена контракта (договора);

2) расходы на эксплуатацию и ремонт товаров, на использование результатов работ;

3) сроки поставки товаров, завершения работ, предоставления услуг;

4) качественные, функциональные и экологические характеристики закупаемой продукции;

5) условия гарантии в отношении закупаемой продукции (товаров, работ, услуг);

6) квалификация участников закупок. 

5.2.  В документации о закупке необходимо указать критерии, используемые для определения победителя, и величины значимости этих критериев. Не указанные в документации критерии и величины значимости этих критериев не могут применяться для целей оценки заявок (предложений).

5.3. Сумма значимостей всех критериев, предусмотренных документацией о закупке, должна составлять 100 процентов.

5.4. Порядок оценки заявок участников закупок, в том числе предельные величины значимости каждого критерия, устанавливается Заказчиком в документации о закупке.

5.5. Оценка и сопоставление заявок на участие в закупке проводится комиссией по критериям и в порядке, установленном в документации о закупке.

Статья 7. Комиссия по проведению закупок

1. Решение о создании закупочной комиссии, определение порядка ее работы, персонального состава и назначение председателя комиссии осуществляется до размещения на официальном сайте извещения о закупке и документации о закупке и оформляется приказом.

2. Основной функцией закупочной комиссии является принятие решений в рамках конкретных  процедур закупок, в том числе: 

1) о допуске или отказе в допуске к участию в процедуре закупки;

2) о выборе победителя процедуры закупки;

3) о признании процедуры закупки несостоявшейся;

4) о проведении переторжки в рамках проводимых  процедур закупки.
3. В состав закупочной комиссии могут входить как сотрудники Заказчика, так и сторонние лица. Председатель комиссии назначается из числа должностных лиц Заказчика.

4. Состав Комиссии утверждается руководителем Заказчика, при этом:

1) число членов Комиссии должно быть не менее трех человек;
2) в состав закупочной комиссии не могут включаться лица, лично заинтересованные в результатах закупки (представители участников закупки, подавших заявки на участие в процедуре закупки, состоящие в штате организаций, подавших указанные заявки), либо лица, на которых способны оказывать влияние участники закупки (в том числе лица, являющиеся участниками или акционерами этих организаций, членами их органов управления, их кредиторами). В случае выявления таких лиц в составе закупочной комиссии Заказчик вправе принять решение о внесении изменений в состав закупочной комиссии. Член закупочной комиссии, обнаруживший после подачи заявок, свою личную заинтересованность в результатах закупки, должен незамедлительно сделать заявление об этом председателю закупочной комиссии или лицу, его замещающему, а также иному лицу, который в таком случае может принять решение о принудительном отводе члена закупочной комиссии.

5. Закупочные комиссии могут создаваться для проведения отдельно взятой закупочной процедуры, либо действовать на регулярной основе (в том числе в рамках серии однотипных закупочных процедур, в рамках закупки продукции определенного вида или закупки на определенных рынках).

6. Конкретные цели и задачи формирования закупочной комиссии, права, обязанности и ответственность членов комиссии, регламент работы комиссии и иные вопросы деятельности комиссии определяются Положением о закупочной комиссии, утвержденным решением о создании закупочной комиссии.
Статья 8. Способы закупки 
1. При проведении закупки используются следующие способы:

1) конкурс;

2) аукцион;

3) запрос котировок (запрос цен);
4) запрос предложений;
5) прямая закупка (у единственного поставщика, подрядчика, исполнителя).
2. Конкурс и аукцион (далее - торги) могут быть открытыми и закрытыми, а также могут проводиться в несколько этапов. 

Многоэтапная процедура проводится при проведении закупки на технологически сложную продукцию, а так же в случаях, когда Заказчик не имеет возможности четко и однозначно установить требования к закупаемой продукции и к условиям заключаемого контракта (договора).
3. Закрытые процедуры закупки.

Участниками закрытой процедуры закупки являются только лица, специально приглашенные для этой цели.
 3.1. Закрытые процедуры проводятся в случаях если:

1) сведения о закупке, составляют государственную тайну, при условии, что такие сведения содержатся в извещении о закупке, документации о закупке или в проекте контракта (договора);


2) Правительством Российской Федерации определена конкретная закупка, сведения о которой не составляют государственную тайну, но не подлежат размещению на официальном сайте;


3) закупка производится на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг, включенные в перечни и (или) группы товаров, работ, услуг, определенные Правительством Российской Федерации, сведения о закупке которых не составляют государственную тайну, но не подлежат размещению на официальном сайте.

3.2. Закрытые процедуры проводятся в соответствии с настоящим Положением с учетом следующих особенностей:


1). Размещение информации о проведении закупки на официальном сайте не осуществляется. Такая информация направляется в адрес лиц, приглашенных Заказчиком к участию в закупке.


2) Заказчик не предоставляет документацию о закупке лицам, которым не было направлено приглашение.


3) При проведении закупки Заказчик может потребовать, чтобы участники закупки до получения документации о закупке заключили с ним соглашение о конфиденциальности. Такое условие должно содержаться в приглашении к участию в закупке. Соглашение о конфиденциальности заключается с каждым участником закупки. Документация о закупке предоставляется только после подписания участником такого соглашения.


4) При проведении закупки Заказчик может потребовать, чтобы представители участника закупки имели допуск к государственной тайне в соответствии с Законом Российской Федерации от 21 июля 1993 года № 5485-I «О государственной тайне».


5) Вскрытие конвертов с заявками участников закупки и рассмотрение таких заявок может состояться ранее даты, указанной в документации о закупке, при наличии согласия в письменной форме с этим всех лиц, которым были направлены приглашения принять участие в закупке.


6) Все связанные с проведением закрытой процедуры документы и сведения направляются (предоставляются) на бумажном носителе. Использование электронного документооборота, осуществление аудио- и видеозаписи не допускается. 


4. Электронные закупки:

1).
Любой способ закупки, предусмотренный Положением о закупке, может проводиться в электронной форме с использованием электронной площадки.


2).
Осуществление закупки в электронной форме является обязательным, если Заказчиком закупается продукция, включенная в утвержденный Правительством Российской Федерации перечень товаров, работ, услуг, закупка которых осуществляется в электронной форме.


3).
Правила и процедуры проведения закупки с использованием электронной площадки устанавливаются регламентом работы электронной площадки и соглашением, заключенным между Заказчиком и оператором электронной площадки. 

5. При проведении процедур закупки какие-либо переговоры Заказчика с участником закупки не допускаются в случае, если в результате таких переговоров создаются преимущественные условия для участия в закупке и (или) условия для разглашения конфиденциальных сведений.
6. Закупки осуществляются только способами, предусмотренными настоящим Положением. Условия применения и порядок проведения конкретных процедур закупки устанавливаются соответствующими главами настоящего Положения о закупке (главы II, III, IV, V, VI).


7. Переторжка (регулирование цены):

1) При проведении процедуры закупки документация о закупке может предусматривать право Заказчика предоставить участникам закупки возможность добровольно повысить рейтинг своих заявок путем снижения первоначальной (указанной в заявке либо в предложении) цены контракта (договора), а в случае проведения аукциона на право заключить контракт (договор) – путем повышения цены контракта (договора) (далее — процедура переторжки, переторжка), при условии сохранения остальных положений заявки без изменений.

2) Проведение процедуры переторжки возможно только в том случае, если на это было соответствующее указание в документации о закупке. Если переторжка предусмотрена, она должна проводиться только после процедуры оценки и сопоставления заявок, а в аукционе – после процедуры проведения аукциона.

3) Переторжка может иметь очную, заочную либо очно-заочную (смешанную) форму проведения. Порядок проведения переторжки указывается в документации о закупке.
Статья 9. Информационное обеспечение закупки

Размещению на официальном сайте подлежит следующая информация:


1. Положение о закупке, изменения, вносимые в указанное положение, подлежат обязательному размещению на официальном сайте не позднее чем в течение пятнадцати дней со дня утверждения.


2. Заказчик размещает на официальном сайте план закупки товаров, работ, услуг на срок не менее чем один год. Порядок формирования плана закупки товаров, работ, услуг, порядок и сроки размещения на официальном сайте такого плана, требования к форме такого плана устанавливаются Правительством Российской Федерации.


3. План закупки инновационной продукции, высокотехнологичной продукции, лекарственных средств размещается заказчиком на официальном сайте на период от пяти до семи лет (с 1 января 2015г.).


4. Критерии отнесения товаров, работ, услуг к инновационной продукции и (или) высокотехнологичной продукции для целей формирования плана закупки такой продукции устанавливаются федеральными органами исполнительной власти, осуществляющими функции по нормативно-правовому регулированию в установленной сфере деятельности.


5. При закупке на официальном сайте размещается информация о закупке, в том числе извещение о закупке, документация о закупке, проект контракта (договора), являющийся неотъемлемой частью извещения о закупке и документации о закупке, изменения, вносимые в такое извещение и такую документацию, разъяснения такой документации, протоколы, составляемые в ходе закупки, а также иная информация, размещение которой на официальном сайте предусмотрено Федеральным законом от 18 июля 2011 года № 223-ФЗ «О закупке товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц» и положением о закупке, за исключением случаев, предусмотренных частями 15 и 16 настоящей статьи.

6. Положением о закупке может быть предусмотрена иная подлежащая размещению на официальном сайте дополнительная информация.


7. Заказчик дополнительно вправе разместить указанную в настоящей статье информацию на сайте заказчика в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет".


8. Извещение о закупке, в том числе извещение о проведении открытого конкурса или открытого аукциона, является неотъемлемой частью документации о закупке. Сведения, содержащиеся в извещении о закупке, должны соответствовать сведениям, содержащимся в документации о закупке.


9. В извещении о закупке указываются, в том числе, следующие сведения:


1) способ закупки (открытый конкурс, открытый аукцион или иной предусмотренный положением о закупке способ);


2) наименование, место нахождения, почтовый адрес, адрес электронной почты, номер контактного телефона заказчика;


3) предмет контракта (договора) с указанием количества поставляемого товара, объема выполняемых работ, оказываемых услуг;


4) место поставки товара, выполнения работ, оказания услуг;


5) сведения о начальной (максимальной) цене контракта (договора) (цене лота);


6) срок, место и порядок предоставления документации о закупке, размер, порядок и сроки внесения платы, взимаемой заказчиком за предоставление документации, если такая плата установлена заказчиком, за исключением случаев предоставления документации в форме электронного документа;


7) место и дата рассмотрения предложений участников закупки и подведения итогов закупки.

10. В документации о закупке указываются следующие сведения:


1) установленные заказчиком требования к качеству, техническим характеристикам товара, работы, услуги, к их безопасности, к функциональным характеристикам (потребительским свойствам) товара, к размерам, упаковке, отгрузке товара, к результатам работы и иные требования, связанные с определением соответствия поставляемого товара, выполняемой работы, оказываемой услуги потребностям заказчика;


2) требования к содержанию, форме, оформлению и составу заявки на участие в закупке;


3) требования к описанию участниками закупки поставляемого товара, который является предметом закупки, его функциональных характеристик (потребительских свойств), его количественных и качественных характеристик, требования к описанию участниками закупки выполняемой работы, оказываемой услуги, которые являются предметом закупки, их количественных и качественных характеристик;


4) место, условия и сроки (периоды) поставки товара, выполнения работы, оказания услуги;


5) сведения о начальной (максимальной) цене контракта (договора) (цене лота);


6) форма, сроки и порядок оплаты товара, работы, услуги;


7) порядок формирования цены контракта (договора) (цены лота) (с учетом или без учета расходов на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов и других обязательных платежей);


8) порядок, место, дата начала и дата окончания срока подачи заявок на участие в закупке;


9) требования к участникам закупки и перечень документов, представляемых участниками закупки для подтверждения их соответствия установленным требованиям;


10) формы, порядок, дата начала и дата окончания срока предоставления участникам закупки разъяснений положений документации о закупке;


11) место и дата рассмотрения предложений участников закупки и подведения итогов закупки;


12) критерии оценки и сопоставления заявок на участие в закупке;


13) порядок оценки и сопоставления заявок на участие в закупке.
Перечень сведений, содержащийся в документации о закупке, может быть расширен по усмотрению Заказчика, в том числе в зависимости от проводимого способа закупки.


11. Изменения, вносимые в извещение о закупке, документацию о закупке, разъяснения положений такой документации размещаются заказчиком на официальном сайте не позднее чем в течение трех дней со дня принятия решения о внесении указанных изменений, предоставления указанных разъяснений. В случае, если закупка осуществляется путем проведения торгов и изменения в извещение о закупке, документацию о закупке внесены заказчиком позднее чем за пятнадцать дней до даты окончания подачи заявок на участие в закупке, срок подачи заявок на участие в такой закупке должен быть продлен так, чтобы со дня размещения на официальном сайте внесенных в извещение о закупке, документацию о закупке изменений до даты окончания подачи заявок на участие в закупке такой срок составлял не менее чем пятнадцать дней.


12. Протоколы (Приложение №5.(1,2,3.)), составляемые в ходе закупки, размещаются заказчиком на официальном сайте не позднее чем через три дня со дня подписания таких протоколов.


13. В случае возникновения при ведении официального сайта федеральным органом исполнительной власти, уполномоченным на ведение официального сайта, технических или иных неполадок, блокирующих доступ к официальному сайту в течение более чем одного рабочего дня, информация, подлежащая размещению на официальном сайте в соответствии с Федеральным законом от 18 июля 2011 года № 223-ФЗ «О закупке товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц» и Положением о закупке, размещается заказчиком на сайте администрации города Куйбышева  с последующим размещением ее на официальном сайте в течение одного рабочего дня со дня устранения технических или иных неполадок, блокирующих доступ к официальному сайту, и считается размещенной в установленном порядке.


14. Размещенные на официальном сайте и на сайте заказчика в соответствии с Федеральным законом от 18 июля 2011 года № 223-ФЗ «О закупке товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц» и Положением о закупке информация о закупке, Положение о закупке, планы закупки должны быть доступны для ознакомления без взимания платы.


15. Не подлежат размещению на официальном сайте сведения о закупке, составляющие государственную тайну, при условии, что такие сведения содержатся в извещении о закупке, документации о закупке или в проекте договора, а также сведения о закупке, по которым принято решение Правительства Российской Федерации в соответствии с частью 16 настоящей статьи. Заказчик вправе не размещать на официальном сайте сведения о закупке товаров, работ, услуг, стоимость которых не превышает 100 000 (сто тысяч) рублей. 


16. Правительство Российской Федерации вправе определить:


1) конкретную закупку, сведения о которой не составляют государственную тайну, но не подлежат размещению на официальном сайте;


2) перечни и (или) группы товаров, работ, услуг, сведения о закупке которых не составляют государственную тайну, но не подлежат размещению на официальном сайте.


17. Порядок подготовки и принятия актов Правительства Российской Федерации в соответствии с частью 16 настоящей статьи устанавливается Правительством Российской Федерации.


18. Порядок размещения на официальном сайте информации о закупке устанавливается Правительством Российской Федерации. Порядок регистрации заказчиков на официальном сайте устанавливается федеральным органом исполнительной власти, уполномоченным Правительством Российской Федерации на ведение официального сайта.


19. Заказчик не позднее 10-го числа месяца, следующего за отчетным месяцем, размещает на официальном сайте:


1) сведения о количестве и об общей стоимости контрактов (договоров), заключенных заказчиком по результатам закупки товаров, работ, услуг;


2) сведения о количестве и об общей стоимости контрактов (договоров), заключенных заказчиком по результатам закупки у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика);


3) сведения о количестве и об общей стоимости контрактов (договоров), заключенных заказчиком по результатам закупки, сведения о которой составляют государственную тайну или в отношении которой приняты решения Правительства Российской Федерации в соответствии с частью 16 настоящей статьи.

Статья 10. Требования к участникам закупки
1. К участникам закупки предъявляются следующие обязательные требования:
1) соответствие участников размещения заказа требованиям, устанавливаемым в соответствии с законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом торгов;

2) непроведение ликвидации участника размещения заказа - юридического лица и отсутствие решения арбитражного суда о признании участника размещения заказа - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства;

3) неприостановление деятельности участника размещения заказа в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на день подачи заявки на участие в конкурсе или заявки на участие в аукционе;

4) отсутствие у участника размещения заказа задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов участника размещения заказа по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период. Участник размещения заказа считается соответствующим установленному требованию в случае, если он обжалует наличие указанной задолженности в соответствии с законодательством Российской Федерации и решение по такой жалобе на день рассмотрения заявки на участие в конкурсе или заявки на участие в аукционе не принято.

2. К участникам закупки Заказчик вправе установить также следующие требования:


2.1. Отсутствие сведений об участнике закупки в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном статьей 5 Федерального закона от 18 июля 2011 года № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц»;

2.2. При проведении закупки Заказчик вправе установить квалификационные требования к участникам закупки
, а именно:

1) наличие финансовых, материальных средств, а также иных возможностей (ресурсов), необходимых для выполнения условий договора;

2) положительная деловая репутация, наличие опыта осуществления поставок, выполнения работ или оказания услуг;

3) иные квалификационные требования, связанные с предметом закупки.


2.3. В случае, если несколько юридических лиц, физических лиц (в том числе индивидуальных предпринимателей) выступают на стороне одного участника закупки, требования, установленные Заказчиком в документации о закупке к участникам закупки, предъявляются к каждому из указанных лиц в отдельности.

Глава II. Закупка путем проведения конкурса

Статья 11. Конкурс на право заключить контракт (договор)

1.
Конкурс – это торги, победителем которых признается лицо, предложившее лучшие условия исполнения контракта (договора) в соответствии с критериями и порядком оценки и сопоставления заявок, которые установлены в конкурсной документации.


2.
В зависимости от возможного круга участников закупки конкурс может быть открытым или закрытым.


3.
В зависимости от числа этапов конкурс может быть одно- и двухэтапным. 


4.
В зависимости от наличия процедуры предварительного квалификационного отбора конкурс может быть с проведением или без проведения предварительного квалификационного отбора.

Статья 12. Проведение открытого одноэтапного конкурса


1. Информационное обеспечение. 


1). Информация о проведении конкурса, включая извещение о проведении конкурса, конкурсную документацию, проект договора, размещается Заказчиком на официальном сайте не менее чем за двадцать дней до установленного в конкурсной документации дня окончания подачи заявок на участие в конкурсе.


2). Извещение о проведении конкурса и конкурсная документация, разрабатываемые и утверждаемые Заказчиком, должны соответствовать требованиям, установленным настоящим  Положением о закупке.


3). Со дня размещения на официальном сайте информации о проведении конкурса Заказчик на основании заявления любого заинтересованного лица предоставляет такому лицу конкурсную документацию в порядке, указанном в извещении о проведении конкурса. При этом конкурсная документация предоставляется в письменной форме после внесения лицом, подавшим соответствующее заявление, платы за предоставление конкурсной документации, если такая плата установлена Заказчиком и указание об этом содержится в извещении о проведении конкурса. Размер указанной платы не должен превышать расходы Заказчика на изготовление копии конкурсной документации и доставку ее лицу, подавшему указанное заявление, посредством почтовой связи. Предоставление конкурсной документации в форме электронного документа осуществляется без взимания платы.


4). Конкурсная документация, размещенная на официальном сайте, должна соответствовать конкурсной документации, предоставляемой в порядке, установленном извещением о проведении конкурса.


5). В случае, если для участия в конкурсе иностранному лицу  потребуется конкурсная документация на иностранном языке, перевод на иностранный язык такое лицо осуществляет самостоятельно за свой счет,  если иного не установлено в извещении о проведении конкурса.


6). Любой участник закупки вправе направить Заказчику запрос о разъяснении положений конкурсной документации. В течение трех рабочих дней со дня поступления указанного запроса заказчик направляет в письменной форме или в форме электронного документа разъяснения положений конкурсной документации, если указанный запрос поступил к заказчику не позднее чем за пятнадцать дней до дня окончания подачи заявок на участие в конкурсе. Не позднее чем в течение трех дней со дня предоставления указанных разъяснений такое разъяснение размещается заказчиком на официальном сайте с указанием предмета запроса, но без указания участника закупки, от которого поступил запрос.


7). Заказчик по собственной инициативе или в соответствии с запросом участника закупки вправе принять решение о внесении изменений в извещение о проведении конкурса или в конкурсную документацию. Не позднее чем в течение трех дней со дня со дня принятия решения о внесении указанных изменений такие изменения размещается Заказчиком на официальном сайте и в течение трех рабочих дней направляются всем участникам закупки, которым была предоставлена конкурсная документация.


8). В случае, если изменения в извещение о проведении конкурса, конкурсную документацию внесены Заказчиком позднее чем за пятнадцать дней до даты окончания подачи заявок на участие в конкурсе, срок подачи заявок на участие в конкурсе должен быть продлен так, чтобы со дня размещения на официальном сайте внесенных в извещение о проведении конкурса, конкурсную документацию изменений до даты окончания подачи заявок на участие в закупке такой срок составлял не менее чем пятнадцать дней.

2.Порядок подачи заявок на участие в конкурсе.


1). Для участия в конкурсе участник закупки подает заявку на участие в конкурсе. Требования к содержанию, форме, оформлению и составу заявки на участие в конкурсе указываются в конкурсной документации с учетом положений настоящего раздела Положения о закупке.


2). Заявка на участие в конкурсе должна содержать во всяком случае:

2.1) сведения и документы об участнике закупки, подавшем такую заявку, а также о лицах, выступающих на стороне участника закупки:

а) фирменное наименование (наименование), сведения об организационно-правовой форме, о месте нахождения, почтовый адрес (для юридического лица), фамилия, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства (для физического лица), номер контактного телефона;

б) полученную не ранее чем за один месяц до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении конкурса выписку из единого государственного реестра юридических лиц или нотариально заверенную копию такой выписки (для юридических лиц), полученную не ранее чем за один месяц до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении конкурса выписку из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или нотариально заверенную копию такой выписки (для индивидуальных предпринимателей), копии документов, удостоверяющих личность (для иных физических лиц), надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранных лиц), полученные не ранее чем за один месяц до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении конкурса;

в) документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени юридического лица (копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени участника закупки и лица, выступающего на стороне участника закупки без доверенности (далее для целей настоящего раздела - руководитель). В случае, если от имени юридического лица действует иное лицо, заявка на участие в конкурсе должна содержать также соответствующую доверенность, заверенную печатью и подписанную руководителем юридического лица или уполномоченным этим руководителем лицом, либо нотариально заверенную копию такой доверенности. В случае, если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем, заявка на участие в конкурсе должна содержать также документ, подтверждающий полномочия такого лица;

г) копии учредительных документов (для юридических лиц);

д) решение об одобрении или о совершении крупной сделки либо копия такого решения в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица и если для участника закупки поставка товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом договора, или внесение денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе, обеспечения исполнения договора являются крупной сделкой;

2.2) предложение о функциональных характеристиках (потребительских свойствах) и качественных характеристиках товара, о качестве работ, услуг и иные предложения об условиях исполнения договора, в том числе предложение о цене договора, о цене единицы продукции;

2.3) копии документов, подтверждающих соответствие продукции требованиям, установленным в соответствии с законодательством Российской Федерации, если в соответствии с законодательством Российской Федерации установлены требования к такой продукции (копии сертификатов соответствия, деклараций о соответствии, санитарно-эпидемиологических заключений, регистрационных удостоверений и т.п.). 

2.4) документы или копии документов, подтверждающих соответствие участника закупки и лица, выступающего на стороне участника закупки, установленным требованиям и условиям допуска к участию в конкурсе:

а) копии документов, подтверждающих соответствие участника закупки и лица, выступающего на стороне участника закупки, обязательным требованиям, установленным в документации о закупке; 

б) документы, подтверждающие квалификацию участника закупки, если в конкурсной документации установлены квалификационные требования к участникам закупки; 

в) документы, подтверждающие обеспечение заявки на участие в конкурсе, в случае, если в конкурсной документации содержится указание на требование обеспечения такой заявки.


3). Участник закупки подает заявку на участие в конкурсе в письменной форме в запечатанном конверте. При этом на таком конверте указывается наименование конкурса (лота), на участие в котором подается данная заявка. Участник закупки вправе не указывать на таком конверте свое фирменное наименование, почтовый адрес (для юридического лица) или фамилию, имя, отчество, сведения о месте жительства (для физического лица).

4). Участник закупки вправе подать только одну заявку на участие в конкурсе в отношении каждого предмета конкурса (лота). 

5). Прием заявок на участие в конкурсе прекращается после окончания срока подачи заявок на участие в конкурсе, установленного в конкурсной документации.

6). Участник закупки, подавший заявку на участие в конкурсе, вправе изменить или отозвать заявку на участие в конкурсе в любое время до окончания срока подачи на участие в конкурсе.

7). В случае, если по окончании срока подачи заявок на участие в конкурсе подана только одна заявка на участие в конкурсе или не подана ни одна заявка на участие в конкурсе, конкурс признается несостоявшимся. В случае, если конкурсной документацией предусмотрено два и более лота, конкурс признается не состоявшимся только в отношении тех лотов, в отношении которых подана только одна заявка на участие в конкурсе или не подана ни одна заявка на участие в конкурсе.

8). В случае, если по окончании срока подачи заявок на участие в конкурсе подана только одна заявка на участие в конкурсе, конверт с указанной заявкой вскрывается и указанная заявка рассматривается в порядке, установленном Положением о закупке. В случае, если указанная заявка соответствует требованиям и условиям, предусмотренным конкурсной документацией, Заказчик передает участнику закупки, подавшему единственную заявку на участие в конкурсе, проект договора, который составляется путем включения условий исполнения договора, предложенных таким участником в заявке на участие в конкурсе, в проект договора, прилагаемого к конкурсной документации. При этом участник закупки не вправе отказаться от заключения контракта (договора).


3. Порядок вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе

1). Вскрытие конвертов с заявками на участие в конкурсе осуществляется закупочной комиссией публично в день, во время и в месте, указанные в конкурсной документации.

2). Закупочной комиссией вскрываются конверты с заявками на участие в конкурсе, которые поступили заказчику до окончания срока подачи заявок. В случае установления факта подачи одним участником  закупки двух и более заявок на участие в конкурсе в отношении одного и того же лота при условии, что поданные ранее заявки таким участником не отозваны, все заявки на участие в конкурсе такого участника закупки, поданные в отношении данного лота, не рассматриваются и возвращаются такому участнику.

3). Сведения о каждом участнике закупки, конверт с заявкой на участие в конкурсе которого вскрывается, условия исполнения контракта (договора), являющиеся критериями оценки заявок на участие в конкурсе объявляются при вскрытии конвертов и заносятся в протокол вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе.

4). Протокол вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе ведется закупочной комиссией и подписывается всеми присутствующими членами закупочной комиссии и представителем Заказчика непосредственно после вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе. Указанный протокол размещается заказчиком на официальном сайте не позднее чем через три дня со дня подписания такого протокола. 


5). Полученные после установленного в конкурсной документации срока подачи заявок конверты с заявками на участие в конкурсе вскрываются (в случае, если на конверте не указаны почтовый адрес (для юридического лица) или сведения о месте жительства (для физического лица) участника закупки) и такие конверты и заявки возвращаются участникам закупки.


4. Порядок рассмотрения заявок на участие в конкурсе


1). Закупочная комиссия рассматривает заявки на участие в конкурсе и участников закупки, подавших такие заявки, на соответствие требованиям, установленным конкурсной документацией.


2). На основании результатов рассмотрения заявок на участие в конкурсе закупочной комиссией принимается решение о допуске к участию в конкурсе участника закупки и о признании участника закупки, подавшего заявку на участие в конкурсе, участником конкурса или об отказе в допуске такого участника закупки к участию в конкурсе в порядке и по основаниям, предусмотренным в конкурсной документации.

3). На основании результатов рассмотрения заявок на участие в конкурсе закупочной комиссией оформляется протокол рассмотрения заявок на участие в конкурсе, который подписывается всеми присутствующими на заседании членами закупочной комиссии и представителем Заказчика. Протокол должен содержать сведения об участниках закупки, подавших заявки на участие в конкурсе, решение о допуске участника закупки к участию в конкурсе и о признании его участником конкурса или об отказе в допуске участника закупки к участию в конкурсе с обоснованием такого решения и с указанием положений конкурсной документации, которым не соответствует участник закупки, которым не соответствует заявка на участие в конкурсе этого участника закупки, положений такой заявки, не соответствующих требованиям конкурсной документации. Указанный протокол размещается Заказчиком на официальном сайте не позднее чем через три дня со дня подписания такого протокола. 

4). В случае, если на основании результатов рассмотрения заявок на участие в конкурсе принято решение об отказе в допуске к участию в конкурсе всех участников закупки, подавших заявки на участие в конкурсе, или о допуске к участию в конкурсе и признании участником конкурса только одного участника закупки, подавшего заявку на участие в конкурсе, конкурс признается несостоявшимся. В случае, если конкурсной документацией предусмотрено два и более лота, конкурс признается не состоявшимся только в отношении того лота, решение об отказе в допуске к участию в котором принято относительно всех участников закупки, подавших заявки на участие в конкурсе в отношении этого лота, или решение о допуске к участию в котором и признании участником конкурса принято относительно только одного участника закупки, подавшего заявку на участие в конкурсе в отношении этого лота. 

5). В случае, если конкурс признан несостоявшимся и только один участник закупки, подавший заявку на участие в конкурсе, признан участником конкурса, заказчик передает такому участнику конкурса проект контракта (договора), который составляется путем включения условий исполнения контракта (договора), предложенных таким участником в заявке на участие в конкурсе, в проект контракта (договора), прилагаемый к конкурсной документации. При этом участник закупки не вправе отказаться от заключения контракта (договора).

5. Оценка и сопоставление заявок на участие в конкурсе


1). Закупочная комиссия осуществляет оценку и сопоставление заявок на участие в конкурсе, поданных участниками закупки, признанными участниками конкурса. 


2). Оценка и сопоставление заявок на участие в конкурсе осуществляются закупочной комиссией в целях выявления лучших условий исполнения контракта (договора) в соответствии с критериями и в порядке, установленными конкурсной документацией. 


3). На основании результатов оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе закупочной комиссией каждой заявке на участие в конкурсе относительно других по мере уменьшения степени выгодности содержащихся в них условий исполнения контракта (договора) присваивается порядковый номер. Заявке на участие в конкурсе, в которой содержатся лучшие условия исполнения контракта (договора), присваивается первый номер. В случае, если в нескольких заявках на участие в конкурсе содержатся одинаковые условия исполнения контракта (договора), меньший порядковый номер присваивается заявке на участие в конкурсе, которая поступила ранее других заявок на участие в конкурсе, содержащих такие условия.


4). Победителем конкурса признается участник конкурса, который предложил лучшие условия исполнения контракта (договора) и заявке на участие в конкурсе которого присвоен первый номер.


5). Заказчик вправе потребовать от любого участника конкурса прохождения постквалификации – подтверждения его соответствия квалификационным требованиям перед выбором победителя.


6). Постквалификация проводится по критериям, указанным в предквалификационной документации (если проводился предварительный квалификационный отбор) или конкурсной документации. Возможность проведения постквалификации и порядок ее проведения указываются в конкурсной документации. Заявка участника конкурса, не отвечающего необходимым требованиям, должна быть отклонена, а закупочная комиссия может продолжить отбор победителя среди участников, заявки на участие которых имеют наименьшие порядковые номера.


7). Закупочная комиссия ведет протокол оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе, в котором должны содержаться сведения об участниках конкурса, заявки на участие в конкурсе которых были рассмотрены, о принятом на основании результатов оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе решении о присвоении заявкам на участие в конкурсе порядковых номеров, об условиях исполнения договора, указанных в заявке победителя конкурса и участника конкурса, заявке на участие в конкурсе которого присвоен второй номер. Протокол составляется в двух экземплярах подписывается всеми присутствующими членами закупочной комиссии, представителем Заказчика и победителем конкурса и размещается Заказчиком на официальном сайте не позднее чем через три дня со дня подписания такого протокола. 


8). Заказчик передает победителю конкурса один экземпляр протокола и проект контракта (договора), который составляется путем включения условий исполнения контракта (договора), предложенных победителем конкурса в заявке на участие в конкурсе, в проект контракта (договора), прилагаемый к конкурсной документации. Победитель конкурса не вправе отказаться от заключения контракта (договора).

Статья 13. Особенности проведения двухэтапного конкурса


1. Конкурс может проводиться в два этапа, если в силу сложности продукции или при наличии нескольких вариантов удовлетворения нужд Заказчика трудно сразу сформулировать подробные требования к закупаемой продукции (иные контроктно- договорные условия) либо заявки привлекаются специально для того, чтобы ознакомиться с возможными путями удовлетворения потребностей Заказчика и выбрать наилучший из них. 


2. Во всем, что не оговорено в настоящем подразделе, к проведению двухэтапного конкурса применяются положения о проведении открытого одноэтапного конкурса.


3. На первом этапе двухэтапного конкурса участники представляют заявки на участие в конкурсе по первому этапу, содержащие сведения о технических, функциональных и качественных характеристиках предлагаемой продукции, соответствующей первоначальным требованиям конкурсной документации первого этапа, без указания цены контракта (договора), а также документы, подтверждающие соответствие участников установленным в конкурсной документации первого этапа требованиям. Участник закупки вправе предоставить в заявке на участие в конкурсе по первому этапу сведения о примерной цене контракта (договора), предварительные сметные расчеты и другие сведения в качестве справочного материала. 


4. В конкурсной документации первого этапа дополнительно к указанному в части 10 статьи 9  Положения о закупке, должно быть указано:


1) что по результатам первого этапа требования Заказчика, указанные в конкурсной документации первого этапа (как в отношении закупаемой продукции, так и участников закупки), могут существенно измениться;


2) при составлении конкурсной документации второго этапа Заказчик вправе дополнить, исключить или изменить первоначально установленные в конкурсной документации первого этапа положения, включая требования к закупаемой продукции, а также первоначально установленные в этой документацией критерии для оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе, и вправе дополнить конкурсную документацию новыми положениями и критериями;


5. Процедура публичного вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе на первом этапе может не проводиться.


6. Закупочная комиссия рассматривает участников закупки на предмет соответствия требованиям конкурсной документации первого этапа, а поданные ими предложения на предмет дальнейшего формирования Заказчиком конкурсной документации второго этапа. Подача на первом этапе предложений о технических, функциональных и качественных характеристиках продукции, не отвечающих требованиям конкурсной документации первого этапа, не может служить основанием для отказа участнику закупки в допуске к участию во втором этапе. При этом закупочная комиссия не допускает ко второму этапу конкурса участников закупки, не соответствующих требованиям, установленным Заказчиком в конкурсной документации первого этапа, при условии их несоответствия также требованиям, предполагаемых к установлению Заказчиком в конкурсной документации второго этапа.


7. На первом этапе закупочная комиссия вправе проводить переговоры с любым участником закупки по любому положению заявки на участие в конкурсе по первому этапу. По результатам переговоров с участниками закупки закупочная комиссия должна подготовить перечень участников, допущенных ко второму этапу, а Заказчик - конкурсную документацию второго этапа. При составлении конкурсной документации второго этапа могут быть исключены, изменены или дополнены любые первоначально установленные положения, включая функциональные, технические или качественные характеристики закупаемой продукции, а также первоначально установленные критерии оценки и сопоставления конкурсных заявок. Конкурсная документация второго этапа доводятся до сведения участников закупки путем ее размещения на официальном сайте. Одновременно с конкурсной документацией второго этапа на официальном сайте должен быть размещен перечень участников, допущенных ко второму этапу.


8. К участию во втором этапе двухэтапного конкурса допускаются только те участники закупки, которые по результатам первого этапа допущены закупочной комиссией к участию во втором этапе. 


9. На втором этапе участники закупки представляют заявки на участие в конкурсе по второму этапу, содержащие итоговое технико-коммерческое предложение, включая цену контракта (договора). 


10. Участник, не желающий представлять заявку на участие в конкурсе по второму этапу, вправе выйти из дальнейшего участия в конкурсе.


11. При оценке соответствия участника конкурса предъявляемым требованиям закупочная комиссия вправе воспользоваться сведениями первого этапа (если требования в этой части не изменились). В конкурсной документации второго этапа может содержаться требование о подтверждении соответствия данным требованиям путем предоставления участниками закупки соответствующих документов в составе заявки на участие в конкурсе по второму этапу.


Статья 14. Предварительный квалификационный отбор


1. Предварительный квалификационный отбор может проводиться в процедурах открытого одноэтапного конкурса, открытого аукциона.


2. При проведении предварительного квалификационного отбора документация о закупке, помимо сведений, предусмотренных настоящим  Положением о закупке, должна содержать:


информацию о проведении предварительного квалификационного отбора и о том, что впоследствии будут рассмотрены технико-коммерческие предложения только тех участников, которые успешно прошли предварительный квалификационный отбор;


информацию о порядке, месте, дате начала и дате окончания срока подачи предквалификационных заявок;


описание срока, места и порядка получения предквалификационной документации, размера, порядка и сроков внесения платы, взимаемой заказчиком за предоставление предквалификационной документации, если такая плата установлена Заказчиком, за исключением случаев предоставления предквалификационной  документации в форме электронного документа.


3. Предквалификационная документация должна содержать:


краткое описание закупаемой продукции;


порядок проведения предварительного квалификационного отбора, включая критерии;


требования к участнику предварительного квалификационного отбора;

требования к содержанию, форме, оформлению и составу предквалификационной заявки на участие, в том числе способу подтверждения соответствия участника закупки предъявляемым требованиям;

информацию о порядке, месте, дате начала и дате окончания срока подачи предквалификационных заявок;

сведения о последствиях несоответствия участника установленным требованиям или отрицательного результата прохождения им предварительного квалификационного отбора;

описание срока, места и порядка получения предквалификационной документации, размера, порядка и сроков внесения платы, взимаемой заказчиком за предоставление предквалификационной документации, если такая плата установлена Заказчиком, за исключением случаев предоставления предквалификационной  документации в форме электронного документа.


4.Предквалификационная документация утверждается Заказчиком и размещается им на официальном сайте одновременно с документацией о закупке.


5.Внесение изменений в предквалификационную документацию осуществляется в том же порядке, что предусмотрен Положением о закупке для внесения изменений в документацию о закупке.


6.Участник, не прошедший или не проходивший установленный предварительный квалификационный отбор, не допускается закупочной комиссией к участию в процедуре закупки.

Глава III. Закупка путем проведения аукциона

Статья 15. Аукцион на право заключить договор


1. Аукцион – это торги, победителем которых признается лицо, предложившее наиболее низкую цену контракта (договора) или, если при проведении аукциона цена контракта (договора) снижена до нуля и аукцион проводится на право заключить контракт (договор), наиболее высокую цену контракта (договора).


2. Аукцион может проводиться Заказчиком в случае, когда им однозначно сформулированы подробные требования к закупаемой продукции, в том числе определен товарный знак закупаемого товара и товаров, которые используются при выполнении работ, оказании услуг, определены функциональные характеристики (потребительские свойства) товара, размеры, упаковка, отгрузка товара, установлены конкретные требования к результатам работы (услуги).


3. В зависимости от возможного круга участников закупки аукцион может быть открытым или закрытым.


4. В зависимости от наличия процедуры предварительного квалификационного отбора аукцион может быть с проведением или без проведения предварительного квалификационного отбора.


5. Во всем, что не оговорено в настоящем подразделе, к проведению аукциона применяются положения о проведении открытого одноэтапного конкурса.

6. Для участия в аукционе участник закупки подает заявку на участие в аукционе. Требования к содержанию, форме, оформлению и составу заявки на участие в аукционе указываются в аукционной документации с учетом положений настоящего раздела Положения о закупке.

7. Заказчик в документации об аукционе обязан установить четкие требования к участникам закупки и к закупаемой продукции, которые не могут быть изменены участником закупки.

8. Заявка на участие в аукционе должна содержать во всяком случае:

1) сведения и документы об участнике закупки, подавшем такую заявку, а также о лицах, выступающих на стороне участника закупки:

а) фирменное наименование (наименование), сведения об организационно-правовой форме, о месте нахождения, почтовый адрес (для юридического лица), фамилия, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства (для физического лица), номер контактного телефона;

б) полученную не ранее чем за один месяц до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении аукциона выписку из единого государственного реестра юридических лиц или нотариально заверенную копию такой выписки (для юридических лиц), полученную не ранее чем за один месяц до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении аукциона выписку из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или нотариально заверенную копию такой выписки (для индивидуальных предпринимателей), копии документов, удостоверяющих личность (для иных физических лиц), надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранных лиц), полученные не ранее чем за один месяц до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении аукциона;

в) документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени юридического лица (копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени участника закупки и лица, выступающего на стороне участника закупки без доверенности (далее для целей настоящего раздела - руководитель). В случае, если от имени юридического лица действует иное лицо, заявка на участие в аукционе должна содержать также соответствующую доверенность, заверенную печатью и подписанную руководителем юридического лица или уполномоченным этим руководителем лицом, либо нотариально заверенную копию такой доверенности. В случае, если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем, заявка на участие в аукционе должна содержать также документ, подтверждающий полномочия такого лица;

г) копии учредительных документов (для юридических лиц);

д) решение об одобрении или о совершении крупной сделки либо копия такого решения в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица и если для участника закупки поставка товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом договора, или внесение денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в аукционе, обеспечения исполнения договора являются крупной сделкой.

2) документы или копии документов, подтверждающих соответствие участника закупки и лица, выступающего на стороне участника закупки, установленным требованиям и условиям допуска к участию в аукционе:

а) копии документов, подтверждающих соответствие участника закупки и лица, выступающего на стороне участника закупки, обязательным требованиям, установленным в документации о закупке; 

б) документы, подтверждающие квалификацию участника закупки, если в аукционной документации установлены квалификационные требования к участникам закупки; 

в) документы, подтверждающие обеспечение заявки на участие в аукционе, в случае, если в аукционной документации содержится указание на требование обеспечения такой заявки.

3) копии документов, подтверждающих соответствие продукции требованиям, установленным в соответствии с законодательством Российской Федерации, если в соответствии с законодательством Российской Федерации установлены требования к такой продукции (копии сертификатов соответствия, деклараций о соответствии, санитарно-эпидемиологических заключений, регистрационных удостоверений и т.п.). 


9.
Участник закупки вправе подать только одну заявку на участие в аукционе в отношении каждого предмета аукционе (лота), внесение изменений в которую не допускается.


10.Процедура вскрытия конвертов с заявками на участие в аукционе не проводится.


11.
Подача предложений о цене договора участниками закупки осуществляется в день проведения аукциона, установленный в документации об аукционе.


12.
Дополнительно к сведениям, установленным в настоящем Положении о закупке, документация об аукционе должна содержать сведения о дате, месте, времени и порядке проведения аукциона. 

13.
Победителем аукциона признается лицо, предложившее наиболее низкую цену контракта (договора) или, если при проведении аукциона цена контракта (договора) была снижена до нуля и аукцион проводится на право заключить контракт (договор), наиболее высокую цену контракта (договора).


14. По итогам проведения аукциона составляется протокол аукциона, в котором должны содержаться сведения о месте, дате и времени проведения аукциона, об участниках аукциона, о начальной цене контракта (договора) (цене лота), все минимальные предложения о цене контракта (договора), сделанные участниками аукциона и ранжированные по мере убывания. Протокол составляется в двух экземплярах подписывается всеми присутствующими членами закупочной комиссии, представителем Заказчика и победителем аукциона и размещается Заказчиком на официальном сайте не позднее чем через три дня со дня подписания такого протокола. 

Статья 16. Последствия признания аукциона несостоявшимся

1. Если аукцион признан несостоявшимся по причине отсутствия поданных заявок или если аукцион признан несостоявшимся и контракт (договор) не заключен с единственным участником процедуры, подавшим заявку, или с единственным участником процедуры закупки, допущенным к участию в аукционе, Заказчик, организатор проведения закупки вправе отказаться от проведения повторной процедуры закупки, объявить о проведении повторного аукциона либо вынести на рассмотрение разрешающими органами в соответствии с их полномочиями, вопрос о проведении конкурентной процедуры отличной от аукциона или о заключении контракта (договора) с единственным поставщиком.

2. В случае объявления о проведении повторного аукциона Заказчик, организатор проведения закупки вправе изменить условия аукциона.

Глава IV. Закупка путем проведения котировок

Статья 17. Запрос котировок (запрос цен)

1. Под запросом котировок (запросом цен) понимается способ закупки, при котором информация о потребностях Заказчика в товарах, работах, услугах сообщается неограниченному кругу лиц путем размещения на официальном сайте извещения о проведении запроса котировок и может проводиться в любом из нижеперечисленных случаев с учетом требования части 2 настоящей статьи:

1) для продукции есть функционирующий рынок и продукцию можно сравнивать только по ценам;
2) если возникает срочная потребность (в том числе вследствие чрезвычайного события) в продукции и проведение открытого конкурса или использование любого другого способа закупок нецелесообразно с учетом того времени, которое необходимо для использования таких способов, при условии, что Заказчик не мог предвидеть обстоятельства, обусловившие срочность закупки;
3) ранее проведенные Заказчиком процедуры закупок признаны несостоявшимися в соответствии с положениями настоящего Положения, и Заказчик пришел к обоснованному выводу, что повторное проведение процедур закупок с учетом срочности закупок нецелесообразно.

Победителем признается участник закупки, предложивший наиболее низкую цену контракта (договора).

2. Заказчик вправе осуществлять закупку путем проведения запроса котировок в случае, если начальная (максимальная) цена договора на поставку продукции (выполнение работ, оказание услуг) не превышает 3 000 000 (три миллиона) рублей, и это не противоречит  Федеральному закону  от 05.04.2013 N 44-ФЗ "О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд".

Статья 18. Требования, предъявляемые к запросу котировок

1. Извещение о запросе котировок должно содержать следующие сведения:

1) способ закупки; 
2) наименование, место нахождения, почтовый адрес и адрес электронной почты, номер контактного телефона и факса Заказчика;

3) форма котировочной заявки; 
4) предмет контракта (договора) с указанием наименования, характеристик и количества поставляемых товаров, наименования, характеристик и объема выполняемых работ, оказываемых услуг. При этом, должны быть указаны требования, установленные Заказчиком, к количеству, качеству, техническим характеристикам товара, работ, услуг, требования к их безопасности, требования к функциональным характеристикам (потребительским свойствам) товара, к размерам, упаковке, отгрузке товара, требования к результатам работ и иные показатели, связанные с определением соответствия поставляемого товара, выполняемых работ, оказываемых услуг потребностям Заказчика;

5) место поставки товаров, место выполнения работ, место оказания услуг;

6) сроки поставок товаров, выполнения работ, оказания услуг;

7) сведения о включенных (не включенных) в цену товаров, работ, услуг расходах, в том числе расходах на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов, сборов и других обязательных платежей;

8) срок и условия оплаты поставок товаров, выполнения работ, оказания услуг;

9) сведения о начальной (максимальной) цене контракта (договора) (цене лота);
10) срок, место и порядок предоставления документации о закупке, размер, порядок и сроки внесения платы, взимаемой заказчиком за предоставление документации, если такая плата установлена Заказчиком, за исключением случаев предоставления документации в форме электронного документа;
11) место подачи предложений участников (котировочных заявок), срок их подачи, в том числе дата и время окончания срока подачи котировочных заявок; место и дата рассмотрения котировочных заявок и подведения итогов закупки;

12) срок подписания победителем запроса котировок контракта (договора) со дня подписания протокола рассмотрения и оценки котировочных заявок;
13) по решению заказчика извещение может включать требование о представлении участником в составе котировочной заявки копий документов, подтверждающих соответствие участника процедуры закупки требованиям (всем или части), установленным статьей 8 настоящего Положения;

14) размер обеспечения заявки на участие в запросе котировок, срок и порядок его предоставления участником закупки и возврата Заказчиком, в случае, если Заказчиком установлено требование обеспечения заявки на участие в закупке;

15) размер обеспечения исполнения контракта (договора), срок и порядок его предоставления лицом, с которым заключается контракт (договор), а также срок и порядок его возврата Заказчиком, в случае, если Заказчиком установлено требование обеспечения исполнения контракта (договора);

16) по решению заказчика извещение может включать в себя проект контракта (договора) на поставку продукции, заключаемого с участником по результатам проведения запроса котировок.
2. Перечень сведений, содержащийся в извещении о запросе котировок, может быть расширен, исходя из особенностей конкретной закупки и нужд Заказчика.
Статья 19.  Требования, предъявляемые к котировочной заявке

1. Котировочная заявка должна содержать следующие сведения:

1) сведения и документы об участнике закупки, подавшем такую заявку, а также о лицах, выступающих на стороне участника закупки:

а) фирменное наименование (наименование), сведения об организационно-правовой форме, о месте нахождения, почтовый адрес (для юридического лица), фамилия, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства (для физического лица), номер контактного телефона;

б) полученную не ранее чем за один месяц до дня размещения на официальном сайте извещения о запросе котировок выписку из единого государственного реестра юридических лиц или нотариально заверенную копию такой выписки (для юридических лиц), полученную не ранее чем за один месяц до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении запроса котировок выписку из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или нотариально заверенную копию такой выписки (для индивидуальных предпринимателей), копии документов, удостоверяющих личность (для иных физических лиц), надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранных лиц), полученные не ранее чем за один месяц до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении запроса котировок;

в) документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени юридического лица (копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени участника закупки и лица, выступающего на стороне участника закупки без доверенности (далее для целей настоящего раздела - руководитель). В случае, если от имени юридического лица действует иное лицо, котировочная заявка должна содержать также соответствующую доверенность, заверенную печатью и подписанную руководителем юридического лица или уполномоченным этим руководителем лицом, либо нотариально заверенную копию такой доверенности. В случае, если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем, котировочная заявка должна содержать также документ, подтверждающий полномочия такого лица;

г) копии учредительных документов (для юридических лиц);

д) решение об одобрении или о совершении крупной сделки либо копия такого решения в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица и если для участника закупки поставка товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом договора, или внесение денежных средств в качестве обеспечения котировочной заявки, обеспечения исполнения договора являются крупной сделкой.

2) наименование, марка, товарный знак и характеристики поставляемых товаров в случае проведения запроса котировок цен товаров, на поставку которых проводится закупка;

3) согласие участника процедуры закупки исполнить условия договора, указанные в извещении о проведении запроса котировок;

4) цена товара, работы, услуги с указанием сведений о включенных или не включенных в нее расходах (расходы на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов, сборов и другие обязательные платежи);

5) копии документов, подтверждающих соответствие участника процедуры закупки и лица, выступающего на стороне участника закупки, требованиям, установленным в извещении о запросе котировок в соответствии с пунктом 13 части 1 статьи 18 настоящего Положения.
6) копии документов, подтверждающих соответствие продукции требованиям, установленным в соответствии с законодательством Российской Федерации, если в соответствии с законодательством Российской Федерации установлены требования к такой продукции (копии сертификатов соответствия, деклараций о соответствии, санитарно-эпидемиологических заключений, регистрационных удостоверений и т.п.). 

7) документы, подтверждающие обеспечение заявки на участие в запросе котировок и (или) обеспечение исполнения контракта (договора), в случае, если в извещении о проведении запроса котировок содержится требование обеспечения такой заявки/ контракта (договора).

Статья 20. Порядок проведения запроса котировок

1. Извещение о проведении запроса котировок размещается Заказчиком на официальном  сайте не менее чем за семь дней до дня истечения срока представления котировочных заявок.

2. В случае внесения изменений в извещение о проведении запроса котировок срок подачи котировочных заявок должен быть продлен Заказчиком так, чтобы со дня размещения на официальном сайте внесенных в извещение о проведении запроса котировок изменений до даты окончания подачи котировочных заявок срок составлял не менее чем 5 рабочих дней.

3. Извещение о проведении запроса котировок должно содержать сведения, предусмотренные статьей 18 настоящего Положения, и быть доступным для ознакомления в течение всего срока подачи котировочных заявок без взимания платы. 

4. Заказчик одновременно с размещением извещения о проведении запроса котировок вправе направить запрос котировок лицам, осуществляющим поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, предусмотренных извещением о проведении запроса котировок.

5. Запрос котировок может направляться с использованием любых средств связи, в том числе, в электронной форме.

6. Заказчик вправе на любом этапе, но не позднее, чем за один день до окончания срока подачи котировочных заявок отказаться от проведения запроса котировок, разместив извещение об этом на официальном сайте.

Статья 21.  Порядок подачи котировочных заявок

1. Любой участник процедуры закупки, в том числе участник процедуры закупки, которому не направлялся запрос котировок, вправе подать только одну котировочную заявку, внесение изменений в которую не допускается.

2. Котировочная заявка подается участником процедуры закупки Заказчику в письменной форме в срок, указанный в извещении о проведении запроса котировок. 
3. Котировочная заявка, поданная в срок, указанный в извещении о проведении запроса котировок, регистрируется Заказчиком. По требованию участника процедуры закупки, подавшего котировочную заявку, Заказчик выдают расписку в получении котировочной заявки с указанием даты и времени ее получения.

4. Котировочные заявки, поданные после дня окончания срока подачи котировочных заявок, указанного в извещении о проведении запроса котировок, не рассматриваются и в день их поступления возвращаются участникам процедуры закупки, подавшим такие заявки. 
5. В случае, если после дня окончания срока подачи котировочных заявок подана только одна котировочная заявка, Заказчик продлевают срок подачи котировочных заявок не менее чем на четыре рабочих дня и в течение одного рабочего дня после дня окончания срока подачи котировочных заявок размещают на официальном сайте извещение о продлении срока подачи таких заявок. При этом, заявка, поданная в срок, указанный в извещении о проведении запроса котировок, вскрывается и  рассматривается одновременно с заявками, поданными в срок, указанный в извещении о продлении срока подачи котировочных заявок. В случае, если после дня окончания срока подачи котировочных заявок, указанного в извещении о продлении срока подачи котировочных заявок, не подана дополнительно ни одна котировочная заявка, а единственная поданная котировочная заявка соответствует требованиям, установленным извещением о проведении запроса котировок, и содержит предложение о цене контракта (договора), не превышающее начальную (максимальную) цену, указанную в извещении о проведении запроса котировок, Заказчик вправе:

1) заключить контракт (договор) с участником процедуры закупки, подавшим такую котировочную заявку, на условиях, предусмотренных извещением о проведении запроса ценовых котировок, и по цене, предложенной указанным участником процедуры закупки в котировочной заявке. Также Заказчик вправе провести с таким участником переговоры по снижению цены, представленной в котировочной заявке, и заключить контракт (договор) по цене, согласованной в процессе проведения преддоговорных переговоров;

2) принять решение о проведении повторной процедуры закупки путем запроса  котировок, при необходимости с изменением условий проводимого запроса котировок, препятствующих созданию конкурентной среды;

3) принять решение о прекращении процедуры закупки без выбора победителя.

6. В случае, если не подана ни одна котировочная заявка, Заказчик вправе принять решение о закупке у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика), при этом, контракт (договор) с единственным поставщиком (исполнителем, подрядчиком) должен быть заключен на условиях, предусмотренных извещением о проведении запроса котировок, и цена заключенного контракта (договора) не должна превышать начальную  (максимальную) цену контракта (договора), указанную в извещении о проведении запроса котировок, или осуществить повторную закупку путем запроса котировок. При повторной закупке Заказчик вправе изменить условия исполнения контракта (договора).

7. В случае если при повторной закупке путем запроса котировок не подана ни одна котировочная заявка, Заказчик вправе осуществить очередную закупку путем запроса котировок или принять решение о прекращении процедуры закупки без выбора победителя или о закупке у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика). При этом,  контракт (договор) с единственным поставщиком (исполнителем, подрядчиком) должен быть заключен на условиях, предусмотренных извещением о повторном проведении запроса котировок, и цена заключенного контракта (договора) не должна превышать начальную (максимальную) цену контракта (договора), указанную в извещении о повторном проведении запроса котировок. 

8. Котировочная заявка подается в запечатанном конверте. Вскрытие конверта осуществляется на заседании Комиссии. 

Положения, установленные настоящей частью, не распространяются на проведение запроса котировок в электронной форме.

9. В случаях принятия решения о размещении заказа у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика), предусмотренных частями 6, 7 настоящей статьи, заказчик  составляет письменное обоснование выбора конкретного поставщика (исполнителя, подрядчика) на основе проведенного анализа рынка, которое утверждается руководителем организации. Обоснование выбора поставщика (исполнителя, подрядчика) хранится Заказчиком вместе с контрактом (договором).

Статья 22. Рассмотрение и оценка котировочных заявок

1. Комиссия в срок, не превышающий пяти рабочих дней, следующих за днем окончания срока подачи котировочных заявок, рассматривает котировочные заявки на соответствие их требованиям, установленным в извещении о проведении запроса котировок, и оценивает такие заявки.

2. Победителем в проведении запроса котировок признается участник процедуры закупки, подавший котировочную заявку, которая отвечает всем требованиям, установленным в извещении о проведении запроса котировок и в которой указана наиболее низкая цена товаров, работ, услуг. При предложении наиболее низкой цены товаров, работ, услуг несколькими участниками процедуры закупки, победителем в проведении запроса котировок признается участник процедуры закупки, котировочная заявка которого поступила ранее котировочных заявок других участников процедуры закупки.

3. Котировочная комиссия отклоняет котировочные заявки, если они не соответствуют требованиям, установленным в извещении о проведении запроса котировок, или предложенная в котировочных заявках цена товаров, работ, услуг превышает максимальную (начальную) цену, указанную в извещении о проведении запроса котировок. Котировочная комиссия также отклоняет котировочную заявку в случае наличия сведений об участнике процедуры закупки в федеральном реестре недобросовестных поставщиков,  если такое требование установлено в извещении о проведении запроса котировок.  

Отклонение котировочных заявок по иным основаниям не допускается.

4. Результаты рассмотрения и оценки котировочных заявок оформляются протоколом, который подписывается всеми присутствующими на заседании членами Комиссии. 

5. Протокол рассмотрения котировочных заявок должен содержать:

а) сведения о Заказчике, 

б) информацию о существенных условиях контракта (договора), 

в) сведения обо всех  участниках процедуры закупки, подавших котировочные заявки;

г) сведения об отклоненных котировочных заявках с обоснованием причин отклонения;

д) предложение о наиболее низкой цене товаров, работ, услуг; 

е) сведения о победителе в проведении запроса ценовых котировок, 

ж) об участнике процедуры закупки, предложившем в котировочной заявке цену, такую же, как и победитель в проведении запроса ценовых котировок, или об участнике процедуры закупки, предложение о цене контракта (договора) которого содержит лучшие условия по цене контракта (договора), следующие после предложенных победителем в проведении запроса котировок условий. 

6. Протокол не позднее чем через три дня со дня подписания размещается Заказчиком на официальном сайте. 

7. Протокол рассмотрения и оценки котировочных заявок составляется в двух экземплярах, один из которых остается у Заказчика. Заказчик в течение двух рабочих дней со дня подписания указанного протокола, передают победителю в проведении запроса котировок один экземпляр протокола и проект контракта (договора), который составляется путем включения в него условий исполнения контракта (договора), предусмотренных извещением о проведении запроса  котировок, и цены, предложенной победителем запроса котировок в котировочной заявке.

9. В случае, если победитель в проведении запроса котировок в срок, указанный в извещении о проведении запроса котировок, не представил Заказчику подписанный контракт (договор), такой победитель признается уклонившимся от заключения контракта (договора).

9. В случае, если победитель в проведении запроса котировок признан уклонившимся от заключения контракта (договора), Заказчик вправе обратиться в суд с исковым требованием о понуждении победителя, в проведении запроса котировок, заключить контракт (договор), а также о возмещении убытков, причиненных уклонением от заключения контракта (договора), либо заключить контракт (договор) с участником процедуры закупки, предложение о цене контракта (договора) которого содержит лучшее условие по цене контракта (договора), следующее после предложенного победителем в проведении запроса котировок условия, если цена контракта (договора) не превышает начальную (максимальную) цену контракта (договора), указанную в извещении о проведении запроса котировок. При этом, заключение контракта (договора) для указанных участников процедуры закупки является обязательным. В случае уклонения указанных участников процедуры закупки от заключения контракта (договора), Заказчик вправе обратиться в суд с исковыми требованиями о понуждении таких участников процедуры закупки заключить контракт (договор), а также о возмещении убытков, причиненных уклонением от заключения контракта (договора) либо осуществить повторную закупку.

10. Контракт (договор) заключается на условиях, предусмотренных извещением о проведении запроса котировок, по цене, предложенной в котировочной заявке победителя в проведении запроса ценовых котировок или в котировочной заявке участника процедуры закупки, с которым заключается контракт (договор) в случае уклонения победителя в проведении запроса  котировок от заключения договора.

11. В случае отклонения Комиссией всех котировочных заявок,  Заказчик вправе осуществить повторную закупку путем запроса котировок. При этом, Заказчик вправе изменить условия исполнения контракта (договора).

Глава V. Закупка путем проведения запроса предложений.
Статья 23. Запрос предложений.

1. Под запросом предложений понимается способ осуществления закупок без проведения торгов и в сокращенные сроки, при котором информация о потребностях Заказчика в товарах, работах, услугах доводится до неограниченного круга поставщиков (подрядчиков, исполнителей) путем размещения на официальном сайте извещения о проведении запроса предложений, и может проводиться, в частности, в следующих случаях: 

1) если предполагается заключение контракта (договора) на закупку информационных, юридических, аудиторских и консультационных услуг, услуг по организации выставочной деятельности, услуг по проведению социологических опросов в интересах заказчика, образовательных услуг, разработку дизайна продукции, изготовление и поставку макетов продукции, поставку полиграфической, канцелярской, подарочной, сувенирной и наградной продукции с логотипом или фирменным дизайном заказчика; 
2) когда Заказчику затруднительно сформулировать подробные спецификации продукции или определить характеристики услуг или если в силу технических особенностей продукции необходимо уточнить характеристики продукции.

Победителем признается лицо, которое по заключению Комиссии предложило лучшие условия исполнения контракта (договора) в соответствии с установленными критериями и порядком оценки и сопоставления предложений. 

2. Процедура запроса предложений не является конкурсом, либо аукционом и ее проведение не регулируется статьями 447—449 Гражданского кодекса Российской Федерации. Данная процедура запроса предложений также не является публичным конкурсом и не регулируется статьями 1057—1061 Гражданского кодекса Российской Федерации. Таким образом, данная процедура не накладывает на Заказчика соответствующего объема гражданско-правовых обязательств по обязательному заключению контракта (договора) с победителем запроса предложений или иным его участником.
3. Заказчик вправе на любом этапе отказаться от проведения запроса предложений, разместив сообщение об этом на официальном сайте.

Статья 24. Требования, предъявляемые к запросу предложений

1. Извещение о проведении запроса предложений должно содержать следующие сведения:


1) способ закупки;

         2) наименование, место нахождения, почтовый адрес и адрес электронной почты, номер контактного телефона и факса Заказчика;

         3) источник финансирования закупки;

         4) форма заявки на участие в запросе предложений;

         5) предмет контракта (договора) с указанием количества поставляемых товаров, объема выполняемых работ, оказываемых услуг. При этом, должны быть указаны требования, установленные Заказчиком, к количеству, качеству, техническим характеристикам товара, работ, услуг, требования к их безопасности, требования к функциональным характеристикам (потребительским свойствам) товара, к размерам, упаковке, отгрузке товара, требования к результатам работ и иные показатели, связанные с определением соответствия поставляемого товара, выполняемых работ, оказываемых услуг потребностям Заказчика;

         6) место поставки товаров, место выполнения работ, место оказания услуг;

         7) сроки (периоды) поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг; при закупке работ (услуг) - объем их выполнения (оказания);

           8) сведения о включенных (не включенных) в цену товаров, работ, услуг расходах, в том числе расходах на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов, сборов и других обязательных платежей;
         9) срок и условия оплаты поставок товаров, выполнения работ, оказания услуг;

         10) сведения о начальной (максимальной) цена контракта (договора) (цене лота);

         11)  срок, место и порядок предоставления документации о закупке, размер, порядок и сроки внесения платы, взимаемой заказчиком за предоставление документации, если такая плата установлена Заказчиком, за исключением случаев предоставления документации в форме электронного документа;

        12) критерии для оценки предложений;

        13) место подачи предложений участников, срок их подачи, в том числе дата и время окончания срока подачи предложений; место и дата рассмотрения предложений и подведения итогов закупки;

        14) срок подписания победителем запроса предложений контракта (договора) со дня подписания протокола рассмотрения и оценки предложений;
        15) по решению Заказчика извещение может включать требование о представлении участником в составе заявки на участие в запросе предложений копий документов, подтверждающих соответствие участника процедуры закупки требованиям (всем или части), установленным статьей 10 настоящего Положения;

16) размер обеспечения заявки (предложения) участника, срок и порядок его предоставления участником закупки и возврата Заказчиком, в случае, если Заказчиком установлено требование обеспечения заявки на участие в запросе предложений;

17) размер обеспечения исполнения контракта (договора), срок и порядок его предоставления лицом, с которым заключается контракт (договор), а также срок и порядок его возврата Заказчиком, в случае, если Заказчиком установлено требование обеспечения исполнения контракта (договора);

18) по решению Заказчика извещение может включать в себя проект контракта (договора) на поставку продукции, заключаемого с участником по результатам проведения запроса предложений.
2. Перечень сведений, содержащийся в извещении о запросе предложений, может быть расширен, исходя из особенностей конкретной закупки и нужд Заказчика.

Статья 25. Требования, предъявляемые к предложениям участников


1. Заявка на участие в запросе предложений (далее также – Предложение) должна содержать следующие сведения:

         1) сведения и документы об участнике закупки, подавшем такое предложение, а также о лицах, выступающих на стороне участника закупки:

а) фирменное наименование (наименование), сведения об организационно-правовой форме, о месте нахождения, почтовый адрес (для юридического лица), фамилия, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства (для физического лица), номер контактного телефона;

б) полученную не ранее чем за один месяц до дня размещения на официальном сайте извещения о запросе предложений выписку из единого государственного реестра юридических лиц или нотариально заверенную копию такой выписки (для юридических лиц), полученную не ранее чем за один месяц до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении запроса предложений выписку из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или нотариально заверенную копию такой выписки (для индивидуальных предпринимателей), копии документов, удостоверяющих личность (для иных физических лиц), надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранных лиц), полученные не ранее чем за один месяц до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении запроса предложений;

в) документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени юридического лица (копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени участника закупки и лица, выступающего на стороне участника закупки без доверенности (далее для целей настоящего раздела - руководитель). В случае, если от имени юридического лица действует иное лицо, Предложение должно содержать также соответствующую доверенность, заверенную печатью и подписанную руководителем юридического лица или уполномоченным этим руководителем лицом, либо нотариально заверенную копию такой доверенности. В случае, если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем, Предложение должно содержать также документ, подтверждающий полномочия такого лица;

г) копии учредительных документов (для юридических лиц);

д) решение об одобрении или о совершении крупной сделки либо копия такого решения в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица и если для участника закупки поставка товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом договора, или внесение денежных средств в качестве обеспечения Предложения, обеспечения исполнения договора являются крупной сделкой;

           2) предложение о функциональных характеристиках (потребительских свойствах) и качественных характеристиках товара, о качестве работ, услуг и иные предложения об условиях исполнения договора, в том числе предложение о цене договора, о цене единицы продукции;

3) копии документов, подтверждающих соответствие участника процедуры закупки и лица, выступающего на стороне участника закупки, требованиям, установленным в извещении о запросе предложений в соответствии с пунктом 15 части 1 статьи 24 настоящего Положения.
4) копии документов, подтверждающих соответствие продукции требованиям, установленным в соответствии с законодательством Российской Федерации, если в соответствии с законодательством Российской Федерации установлены требования к такой продукции (копии сертификатов соответствия, деклараций о соответствии, санитарно-эпидемиологических заключений, регистрационных удостоверений и т.п.);

         5) документы, подтверждающие квалификацию участника закупки, если в извещении о запросе предложений установлены квалификационные требования к участникам закупки; 

6) документы, подтверждающие обеспечение заявки на участие в запросе предложений и (или) обеспечение исполнения договора, в случае, если в извещении о проведении запроса предложений содержится требование обеспечения такого предложения/договора.


Статья 26. Порядок проведения запроса предложений


1. Извещение о проведении запроса предложений размещается Заказчиком на официальном сайте не менее чем за семь дней до дня истечения срока представления заявок на участие в запросе предложений.

2. В случае внесения изменений в извещение о проведении запроса предложений срок подачи предложений должен быть продлен Заказчиком так, чтобы со дня размещения на официальном сайте внесенных в извещение о проведении запроса предложений изменений до даты окончания подачи предложений срок составлял не менее чем 5 рабочих дней.

3. Извещение о проведении запроса предложений должно содержать сведения, предусмотренные статьей 24 настоящего Положения, и быть доступным для ознакомления в течение всего срока подачи Предложений без взимания платы. 

4. Заказчик одновременно с размещением извещения о проведении запроса предложений вправе направить запрос предложений лицам, осуществляющим поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, предусмотренных извещением о проведении запроса предложений.

5. Запрос предложений может направляться с использованием любых средств связи, в том числе, в электронной форме.


Статья 27. Порядок подачи предложений 
1. Любой участник процедуры закупки, в том числе участник процедуры закупки, которому не направлялся запрос предложений, вправе подать только одну заявку на участие в запросе предложений, внесение изменений в которую не допускается.

2. Предложение подается участником процедуры закупки Заказчику в письменной форме в срок, указанный в извещении о проведении запроса предложений. 
3. Предложение участника, поданное в срок, указанный в извещении о проведении запроса предложений, регистрируется Заказчиком. По требованию участника процедуры закупки, подавшего Предложение, Заказчик выдает расписку в получении Предложения с указанием даты и времени его получения.

4. Предложения, поданные после дня окончания срока подачи предложений, указанного в извещении о проведении запроса предложений, не рассматриваются и в день их поступления возвращаются участникам процедуры закупки, подавшим такие предложения. 
5. В случае, если после дня окончания срока подачи предложений подано только одно Предложение, Заказчик вправе продлить срок подачи предложений не менее чем на четыре рабочих дня и в течение одного рабочего дня после дня окончания срока подачи предложений разместить на официальном сайте извещение о продлении срока подачи таких предложений. При этом, Предложение, поданное в срок, указанный в извещении о проведении запроса предложений, вскрывается и  рассматривается одновременно с предложениями, поданными в срок, указанный в извещении о продлении срока подачи предложений. В случае, если после дня окончания срока подачи предложений, указанного в извещении о продлении срока подачи предложений, не подано дополнительно ни одного предложения, а единственное поданное Предложение соответствует требованиям, установленным извещением о проведении запроса предложений, и содержит предложение о цене договора, не превышающее начальную (максимальную) цену, указанную в извещении о проведении запроса предложений, Заказчик вправе:

1) заключить контракт (договор) с участником процедуры закупки, подавшим такое Предложение, на условиях, предложенных таким участником, и по цене, предложенной указанным участником процедуры закупки в предложении; 
2) принять решение о проведении повторной процедуры закупки путем запроса  предложений, при необходимости с изменением условий проводимого запроса предложений, препятствующих созданию конкурентной среды;

3) принять решение о прекращении процедуры закупки без выбора победителя.

6. В случае если по окончании срока подачи предложений не подано ни одного предложения, Заказчик вправе осуществить закупку товаров, работ, услуг, являвшихся предметом закупки, без проведения торгов у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя). При этом цена контракта (договора) не может превышать начальную (максимальную) цену, указанную в извещении о проведении запроса предложений.

7. Предложения участников подаются в запечатанном конверте. Вскрытие конверта осуществляется на заседании Комиссии. 


Статья 28. Рассмотрение и оценка предложений

1. Комиссия в срок, не превышающий пяти рабочих дней, следующих за днем окончания срока подачи предложений, рассматривает заявки участников на соответствие их требованиям, установленным в извещении о проведении запроса предложений, и оценивает такие предложения.

2. Победителем в проведении запроса предложений признается участник закупок, предложение которого наиболее полно удовлетворяет потребностям Заказчика, определенным в соответствии с критериями, указанными в извещении о запросе предложений. В случае если в нескольких предложениях содержатся одинаковые условия исполнения договора, победителем в проведении запроса предложений признается участник закупок, предложение которого поступило ранее предложений других участников закупок.
3. Комиссия отклоняет предложения, если они не соответствуют требованиям, установленным в извещении о проведении запроса предложений. 

4. Результаты рассмотрения и оценки предложений оформляются протоколом, который подписывается всеми присутствующими на заседании членами Комиссии. 

5. Протокол рассмотрения предложений должен содержать:

а) сведения о Заказчике, 

б) информацию о существенных условиях договора, 

в) сведения обо всех  участниках процедуры закупки, подавших предложения;

г) сведения об отклоненных предложениях с обоснованием причин отклонения;

е) сведения о победителе в проведении запроса предложений;

ж) сведения об участнике запроса предложений, предложившим такие же, как победитель в проведении запроса предложений, условия исполнения договора, а при отсутствии такого участника запроса предложений - об участнике, предложение которого содержат лучшие условия исполнения договора, следующие после предложенных победителем в проведении запроса предложений.  

6. Протокол не позднее чем через три дня со дня подписания размещается Заказчиком на официальном сайте. 

7. Протокол рассмотрения и оценки предложений составляется в двух экземплярах, один из которых остается у Заказчика. Заказчик в течение двух рабочих дней со дня подписания указанного протокола, передают победителю в проведении запроса предложений один экземпляр протокола и проект контракта (договора), который составляется путем включения в него условий исполнения контракта (договора), предложенных победителем. Заключение контракта (договора) для победителя является обязательным.

8. В случае, если победитель в проведении запроса предложений в срок, указанный в извещении о проведении запроса предложений, не представил Заказчику подписанный контракт (договор), такой победитель признается уклонившимся от заключения контракта (договора).

9. В случае, если победитель в проведении запроса предложений признан уклонившимся от заключения контракта (договора), Заказчик вправе обратиться в суд с исковым требованием о понуждении победителя в проведении запроса предложений заключить контракт (договор), а также о возмещении убытков, причиненных уклонением от заключения контракта (договора), либо заключить контракт (договор) с участником запроса предложений, предложившим такие же, как победитель в проведении запроса предложений, условия исполнения контракта (договора), а при отсутствии такого участника запроса предложений - с участником, предложение которого содержат лучшие условия исполнения контракта (договора), следующие после предложенных победителем в проведении запроса предложений. При этом заключение контракта (договора) для такого участника является обязательным. Если и второй участник запроса предложений будет признан уклонившимся от заключения контракта (договора), Заказчик вправе осуществить закупку товаров, работ, услуг, являвшихся предметом закупки, у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя). При этом цена контракта (договора) не может превышать начальную (максимальную) цену, указанную в извещении о проведении запроса предложений.

11. В случае отклонения Комиссией всех предложений,  Заказчик вправе осуществить повторную закупку путем запроса предложений. 

Глава VI. Прямая закупка.
Статья 29.  Прямая закупка (у единственного поставщика, подрядчика, исполнителя)

1. Прямая закупка (у единственного поставщика, подрядчика, исполнителя) – это способ закупки, при котором договор заключается с конкретным поставщиком (подрядчиком, исполнителем) без рассмотрения конкурирующих предложений.


2. В зависимости от инициативной стороны прямая закупка (у единственного поставщика, подрядчика, исполнителя) может осуществляться путем направления предложения о заключении договора конкретному поставщику (подрядчику, исполнителю), либо принятия предложения о заключении договора от одного поставщика (подрядчика, исполнителя) без рассмотрения конкурирующих предложений.


3. Прямая закупка (у единственного поставщика, подрядчика, исполнителя) может осуществляться в случае, если:

1) стоимость товаров, работ и услуг, закупаемых Заказчиком, не превышает 400 000 (четыреста тысяч) рублей по одной сделке;
2) процедура закупки, проведенная ранее, не состоялась и имеется только один участник закупки, подавший заявку и допущенный до участия в закупке;

3) продукция имеется в наличии только у какого-либо конкретного поставщика (подрядчика, исполнителя) или какой-либо конкретный поставщик (подрядчик, исполнитель) обладает исключительными правами в отношении данных товаров (работ, услуг) и не существует никакой разумной альтернативы или замены, в том числе в случае, если:

а) поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг относятся к сфере деятельности субъектов естественных монополий в соответствии с Федеральным законом от 17 августа 1995 года № 147-ФЗ «О естественных монополиях»;

б) осуществляется оказание услуг водоснабжения, водоотведения, канализации, теплоснабжения, газоснабжения, подключение (присоединение) к сетям инженерно-технического обеспечения по регулируемым в соответствии с законодательством Российской Федерации ценам (тарифам);

в) заключается договор энергоснабжения или купли-продажи электрической энергии с гарантирующим поставщиком электрической энергии;

г) возникла потребность в работах или услугах, выполнение или оказание которых может осуществляться исключительно органами исполнительной власти в соответствии с их полномочиями или подведомственными им государственными учреждениями, государственными унитарными предприятиями, соответствующие полномочия которых устанавливаются нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъекта Российской Федерации;

д) Существует срочная потребность в определенных товарах, работах, услугах вследствие непреодолимой силы, непредвиденных обстоятельств, в связи с чем применение иных способов размещения заказа, требующих затрат времени нецелесообразно, а промедление поставки товара, оказания услуг, выполнение работ может привести к убыткам заказчика или повлечет задержку выполнения иных работ;
4). Заказчик, ранее закупив продукцию у какого-либо поставщика (подрядчика, исполнителя), определяет, что у того же поставщика (подрядчика, исполнителя) должны быть произведены дополнительные закупки по соображениям стандартизации или ввиду необходимости обеспечения совместимости с имеющимися товарами, оборудованием, технологией или услугами, учитывая эффективность первоначальных закупок с точки зрения удовлетворения потребностей Заказчика, ограниченный объем предлагаемых закупок по сравнению с первоначальными закупками, разумность цены и непригодность продукции, альтернативной рассматриваемой;

5). Предыдущий контракт (договор) в связи с неисполнением или ненадлежащим исполнением поставщиком (подрядчиком, исполнителем) своих обязательств по такому контракту (договору) расторгнут по решению суда. При этом, если до расторжения контракта (договора) поставщиком (подрядчиком, исполнителем) частично исполнены обязательства по такому контракту (договору), то при заключении нового контракта (договора) количество поставляемого товара, объем выполняемых работ, оказываемых услуг должны быть уменьшены с учетом количества поставленного товара, объема выполненных работ, оказанных услуг по ранее заключенному контракту (договору). При этом цена контракта (договора) должна быть уменьшена пропорционально количеству поставленного товара, объему выполненных работ, оказанных услуг.
6) Исключительные права в отношении закупаемых товаров (работ, услуг) принадлежат определенному поставщику если ранее путем длительного наблюдения они соответствуют требованию заказчика, специфики работы парка, надежны в эксплуатации.

7). Осуществляется размещение заказа на оказание услуг по авторскому контролю за разработкой проектной и конструкторской документации объектов капитального строительства, авторскому надзору за строительством, реконструкцией, капитальным ремонтом объектов капитального строительства, изготовлением оборудования соответствующими авторами.
7) Получено положительное решение разрешающих органов о закупке у единственного поставщика, определенное приказом.

8) Возникла потребность в аренде движимого и недвижимого имущества.

9) Осуществляется закупка или поставка культурных ценностей, аттракционной техники и запасных частей к ним для пополнения объектов развлечения и культурного досуга.

10) Возникла потребность в закупке транспортного средства в связи с износом старой техники.

11) Возникла потребность в товарах, работах или услугах, необходимых для обеспечения своевременного ввода в эксплуатацию строящегося (реконструируемого, ремонтируемого) объекта в завершающий год введения в эксплуатацию.

12) Осуществление конкретной закупки товаров или услуг разрешено приказом или распоряжением директора МБУК «Культурно-досуговый комплекс»
13). Возникла потребность в финансовых услугах.

14). Возникла потребность в закупке услуг, связанных с направлением работника в служебную командировку (проезд к месту служебной командировки и обратно, гостиничное обслуживание или наем жилого помещения, транспортное обслуживание, обеспечение питания, услуги связи и прочие сопутствующие расходы).

15). Возникла потребность в закупке услуг, связанных с проведением международных, всероссийских, межрегиональных, областных, межмуниципальных фестивалей и конкурсов, детских, спортивных, молодежных, развлекательных мероприятий, конкурсно - игровых программ, музыкальных программ, народных гуляний и необходимостью обеспечить в этой связи визиты делегаций, участников и гостей данных мероприятий, в т.ч. представителей иностранных государств (гостиничное обслуживание или наем жилого помещения, транспортное обслуживание, эксплуатация компьютерного оборудования, обеспечение питания, услуги связи и прочие сопутствующие расходы).
16) Оказываются услуги по реализации входных билетов и абонементов на посещение театрально-зрелищных, культурно-просветительских и зрелищно-развлекательных мероприятий.

17) Возникла потребность в опубликовании в официальном печатном издании извещения о проведении открытого конкурса, открытого аукциона, протокола оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе или аукционе.

Глава VII. Заключение и исполнение контракта (договора)
Статья 30. Общие положения по заключению контракта (договора)
1. Заключение контракта (договора) (Приложение №6.) по итогам процедуры закупки осуществляется в сроки и в порядке, указанном в документации процедуры закупки. При этом такие срок и порядок должны соответствовать требованиям, установленным Гражданским кодексом Российской Федерации.

2. В случае если в состав документации процедуры закупки входил проект контракта (договора), не допускается изменение условий, зафиксированных в таком проекте, за исключением случаев, установленных статьей 27 настоящего Положения. 

3. В случае, если документацией процедуры закупки или контрактом (договором) предусмотрено согласование заказчиком привлекаемых поставщиком (исполнителем, подрядчиком) субпоставщиков (субподрядчиков, соисполнителей), Заказчику следует воздержаться от согласования субпоставщиков (субподрядчиков, соисполнителей), информация о которых включена в Реестр недобросовестных поставщиков.

Статья 31. Преддоговорные переговоры

1. При заключении контракта (договора) между Заказчиком и победителем могут проводиться преддоговорные переговоры (в том числе путем составления протоколов разногласий), направленные на уточнение мелких и несущественных деталей контракта (договора).

2. Переговоры по существенным условиям контракта (договора), направленные на их изменение в пользу победителя процедуры закупки, запрещаются. 

Статья 32. Отказ от заключения контракта (договора)
1. Заказчик не вправе отказаться от заключения контракта (договора)
 по результатам проведения процедур размещения заказа, за исключением случаев предусмотренных настоящим Положением и законодательством Российской Федерации. 2. Допускается отказ от заключения контракта (договора)  по согласию сторон в связи с обстоятельствами непреодолимой силы, а также в случае изменения потребностей Заказчика.
Статья 33. Изменение условий контракта (договора)
           1. Заказчик по согласованию с участником при заключении и исполнении контракта (договора) вправе изменить:
          1) предусмотренный контрактом (договором) объем закупаемой продукции. При увеличении объема закупаемой продукции Заказчик по согласованию с участником вправе изменить первоначальную цену контракта (договора) соответственно изменяемому объему продукции, а при внесении соответствующих изменений в контракт (договор)  в связи с сокращением объема закупаемой продукции заказчик обязан изменить цену контракта (договора)
указанным образом; 

2) сроки исполнения обязательств по контракту (договору), в случае если необходимость изменения сроков вызвана обстоятельствами непреодолимой силы или просрочкой выполнения Заказчиком своих обязательств по контракту (договору);

3) цену контракта (договора):

- путем ее уменьшения без изменения иных условий исполнения контракта (договора),

- в случаях, предусмотренных подпунктом 1 части 1 настоящей статьи Положения о закупке,

- в случае инфляционного роста цен на основании показателей прогнозного индекса дефлятора, публикуемого Министерством экономического развития Российской Федерации либо другими источниками информации, заслуживающими доверия,

- в случае изменения в соответствии с законодательством Российской Федерации регулируемых государством цен (тарифов),

- в случае заключения контракта (договора)  энергоснабжения или купли-продажи электрической энергии с гарантирующим поставщиком электрической энергии.

2. В случае, если при заключении и исполнении контракта (договора) изменяются объем, цена закупаемой продукции или сроки исполнения контракта (договора)
по сравнению с указанными в протоколе, составленном по результатам закупки, не позднее чем в течение десяти дней со дня внесения изменений в контракт (договор)
 на официальном сайте размещается информация об изменении договора с указанием измененных условий.

3. При исполнении контракта (договора) по согласованию Заказчика с поставщиком (подрядчиком, исполнителем) допускается поставка (использование) товара, качество, технические и функциональные характеристики (потребительские свойства) которого являются улучшенными по сравнению с таким качеством и такими характеристиками товара, указанными в контракте (договоре). 

4. Расторжение контракта (договора) допускается по основаниям и в порядке, предусмотренном гражданским законодательством и локальными актами Заказчика.

Глава VIII. Обеспечение защиты прав и законных интересов участников закупки.
Статья 34. Общие положения по обеспечению защиты прав и законных интересов участников закупки.

1. Любой участник закупки имеет право обжаловать у руководителя Заказчика, в антимонопольный орган (в случаях определенных пунктом 2 Статьи 34 настоящего Положения) и судебном порядке, действия (бездействие) Заказчика, Комиссии, Организатора закупки, если такие действия (бездействие) нарушают права и законные интересы участника закупки.

2. Участник закупки вправе обжаловать в антимонопольный орган в порядке, установленном антимонопольным органом, действия (бездействие) Заказчика, Комиссии, Организатора закупки при закупке товаров, работ, услуг в случаях:
1) неразмещения на официальном сайте настоящего Положения, изменений, вносимых в указанное положение, информации о закупке, подлежащей в соответствии с настоящим Положением размещению на таком официальном сайте, или нарушения сроков такого размещения;

2) предъявления к участникам закупки требования о представлении документов, не предусмотренных документацией о закупке.
Статья 35. Порядок обжалования руководителю Заказчика.
1. Жалоба на положение документации о закупке или извещения о закупке может быть подана участником закупки до окончания срока подачи заявок на участие в закупке. По истечении данного срока обжалование осуществляется только в судебном порядке.
2. Обжалование, связанное с заключением контракта (договора)
 допускается не позднее даты заключения договора.

3. Участник закупки вправе подать жалобу в письменной форме или посредством использования факсимильной связи.
4. Жалоба должна содержать: 
· указание на способ и предмет закупки, 

· фамилии, имена, отчества сотрудников Заказчика, членов комиссии, Организатора закупки, действия (бездействие) которых обжалуются,

· указание на обжалуемые действия (бездействие), доводы жалобы,

· наименование, сведения о месте нахождения (для юридического лица), фамилию, имя, отчество, сведения о месте жительства (для физического лица) участника закупки, подавшего жалобу, почтовый адрес, адрес электронной почты, номера контактного телефона, факса.

· документы, подтверждающие обоснованность доводов жалобы. 

5. Жалоба подписывается участником закупки, подающим такую жалобу, или его представителем. К жалобе, поданной представителем участника закупки, должны быть приложены доверенность или иной подтверждающий его полномочия на подписание жалобы документ.
6. Жалоба рассматривается в течение пяти рабочих дней после дня ее поступления.
7. По результатам рассмотрения жалобы руководитель Заказчика принимает решение о признании жалобы необоснованной или обоснованной (частично обоснованной) с указанием мер по устранению нарушений.
8. В течение трех рабочих дней со дня принятия решения, участнику закупки, подавшему жалобу, направляется решение руководителя Заказчика в письменной форме или по средством использования факсимильной связи.
9. Решение, принятое по результатам рассмотрения жалобы, может быть обжаловано в судебном порядке.
Статья 36. Обжалование в судебном порядке.

1. Обжалование действий (бездействия) Заказчика, Комиссии, Организатора закупки в порядке, предусмотренном в (Статьи 35 настоящего Положения), не является препятствием для обжалования участником закупки действий (бездействия) вышеуказанных лиц в судебном порядке.
Статья 37. Ответственность за проведение закупок для нужд заказчика.
1. За нарушение требований действующего законодательства и настоящего Положения  виновные лица несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.
2. Ответственность за экономическую эффективность при проведении закупок организации  несет персонально руководитель Заказчика.

         Статья 38. Сроки вступления положения в законную силу.

1. Настоящее Положение вступает в силу с «01» апреля 2014 года.
Директор МБУК «КДК»                                                   С.К. Григорьевская

Приложение №1.
к Положению о закупке  
Муниципального бюджетного учреждения культуры
Города Куйбышева Куйбышевского района Новосибирской области «Культурно-досуговый комплекс» 

План закупки товаров (работ, услуг) МБУК «Культурно-досуговый комплекс»
на ________ год (на _________ период)

	Наименование заказчика
	Муниципальное бюджетное учреждение культуры Города Куйбышева Куйбышевского района Новосибирской области «Культурно
-досуговый комплекс» 



	Адрес местонахождения заказчика
	632385,Новосибирская область,город Куйбышев ,улица Партизанская 95

	Телефон заказчика
	8(38362) 63-707

	Электронная почта заказчика
	Kaunsk-kultura@yandex.ru

	ИНН
	5452110914

	КПП
	545201001

	ОКТМО
	50630101


	Порядковый номер
	Код по ОКВЭД
	Код по ОКДП
	Условия договора
	Способ закупки
	Закупка в электронной форме



	
	
	
	Предмет договора
	Минимально необходимые требования, предъявляемые к закупаемым товарам (работам, услугам)
	Единица измерения
	Сведения о количестве (объеме)
	Регион поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг
	Сведения о начальной (максимальной) цене договора (цене лота)
	График осуществления процедур закупки 
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Планируемая дата или период  размещения извещения о закупке
(месяц, год)
	Срок исполнения  договора

(месяц, год)
	
	да/нет

	
	
	
	
	
	Код по ОКЕИ
	наименование
	
	Код по ОКАТО
	наименование
	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15

	
	 
	 
	 
	 
	
	
	
	
	
	
	 
	 
	 
	


(ФИО, должность руководителя (уполномоченного лица) заказчика)                                                                                       (подпись)                                                                                  (дата утверждения)
Приложение №2.
к Положению о закупке  
Муниципального бюджетного учреждения культуры
Города Куйбышева Куйбышевского района Новосибирской области «Культурно-досуговый комплекс» 

ТЕХНИЧЕСКОЕ ЗАДАНИЕ

ДЛЯ проведениЯ СПОСОБ ЗАКУПКИ НА поставку товаров
1. Наименование закупки:

Поставка товаров для  Муниципального бюджетного учреждения культуры  Города Куйбышева Куйбышевского района Новосибирской области «Культурно-досуговый комплекс» 

2. Начальная (максимальная) цена договора:___________________ руб.
3. Наименование, характеристики и количество поставляемых товаров:

	№ п/п
	Наименование товара
	Технические характеристики товара
	Функциональные характеристики товара
	Кол-во (ед.изм.)

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	


Ссылки на товарные знаки носят условный характер и даны для описания потребительских свойств товара, необходимого Заказчику и не ограничивает Поставщика в подборе соответствующего требованиям Заказчика товара и его права представить эквивалентный товар. Эквивалент - товар, обладающий теми же функциональными и качественными характеристиками.

4.1. Требования к качеству и безопасности товаров:

4.1.1. Поставщик гарантирует заказчику соответствие качества поставляемого им Товара стандартам и требованиям, предъявляемым к Товару такого рода. 

4.1.2. Поставщик подтверждает качество Товара сопроводительными документами или их заверенными надлежащим образом копиями, подтверждающими соответствие Товара обязательным требованиям, установленным нормативными и/или нормативными правовыми актами и предъявляемым к Товару, в том числе сертификаты (декларации) соответствия, удостоверения качества и безопасности, заключения уполномоченных органов;

4.1.3. Претензии по качеству Товара удовлетворяются путем замены Товара ненадлежащего качества.

4.1.4. Заказчик вправе отказаться от приемки Товара ненадлежащего качества. 

4.1.5. Поставляемый товар должен быть серийным. Гарантийный срок – 12 месяцев. В период гарантийного срока Поставщик обязан заменить некачественный товар в течение дня, следующего за днем получения заявки от Заказчика. Расходы, связанные с транспортировкой неисправного товара, осуществляются за счет Поставщика.

4.2. Требования к таре и упаковке товара

4.2.1. Товар должен быть доставлен Заказчику в упаковке, обеспечивающей сохранность и потребительские свойства товара. Вскрытие упаковки Поставщиком не допускается.

4.3. Требования к отгрузке и доставке товара

4.3.1. Указанный товар должен быть доставлен и разгружен за счет Поставщика по адресу заказчика в помещение, указанное заказчиком по предварительному с ним согласованию либо получен Заказчиком на складе Поставщика в г.Иваново.

4.3.2. Порядок погрузки-разгрузки и транспортировки должны исключать возможность механических повреждений поставляемого товара. Проверка комплектации товара осуществляется  при его получении Заказчиком.

5. Место доставки товаров:

Место доставки товаров: _________________________________________________________________________________.

6. Срок поставки товаров:

Поставка осуществляется в течение 15 дней с момента оплаты.
7. Срок и условия оплаты поставок товаров, выполнения работ, оказания услуг:
Срок оплаты до «____» _______________ 20___ г.

Инициатор закупки, руководитель отдела (подразделения), МБУК «КДК»
 __________________________/Ф.И.О./

                                                                                                                                

  (подпись)

Главный бухгалтер, МБУК «КДК»
                                                      _________________________________ /Ф.И.О./

                                                                                                                                                              (подпись)

Приложение №3.
к Положению о закупке  
Муниципального бюджетного учреждения культуры
Города Куйбышева Куйбышевского района Новосибирской области «Культурно-досуговый комплекс» 

Пояснение. Данная примерная форма Извещения на проведение закупки предназначена для формализации процесса подготовки к проведению закупки. Данное Извещение может готовится и оформляться в бумажной форме либо в электронной форме. 
ИЗВЕЩЕНИЕ
на проведение закупки
В Извещении на проведение закупки в обязательном порядке должны содержаться по крайней мере следующие обязательные для заполнения поля (помимо того, в электронной форме могут быть введены и иные поля, например текстовое поле «комментарий»).

1. Номер закупки

Текстовое поле, для идентификации закупки инициатором закупки.

2. Дата составления Извещения
3. Инициатор закупки

Отображается подразделение-инициатор закупки.

4. Предмет закупки

Текстовое поле, где заказчик кратко по сути описывает предмет будущего договора и приобретаемые товары, работы, услуги.

5. Способ закупки

Отмечается один из допустимых способов:

1) конкурс; 2) аукцион;3) запрос котировок (запрос цен); 4) запрос предложений;

5) прямая закупка (у единственного поставщика, подрядчика, исполнителя).

6. Форма проведения закупки и дополнительные элементы закупочных процедур

Выбирается:1) открытая либо закрытая; 2) одноэтапная или многоэтапная; 3)с возможностью подачи альтернативных предложений или без нее; 4) с переторжкой или без нее.

7. Дата и место объявления о начале закупки и подведении итогов.

8. Срок, место и порядок предоставления документации о закупке.

9. Сведения о начальной (максимальной) цена закупки (руб.)
Указывается либо начальная (максимальная) цена закупки, либо приводятся слова «не объявляется».

10. Планируемый срок подписания договора по результатам закупки

11. Лицо, имеющее право подписи договора по результатам закупки

ФИО лица, имеющего право подписи договора (при утверждении Извещения в письменной форме).

12. Приложения

В качестве приложений могут быть проект технического задания, проект (существенные условия) договора, требования к участникам и т.п.
Приложение №4.
к Положению о закупке  
Муниципального бюджетного учреждения культуры
Города Куйбышева Куйбышевского района Новосибирской области «Культурно-досуговый комплекс» 

ЗАЯВКА

на поставку товаров
г. __________________                                                                                                                                 «___» ___________20__ г.

Изучив настоящее Извещение №___ на проведение закупки от  «____» _______________ 20___ г на поставку товаров, а также применимые к данному Извещению нормативные правовые акты

__________________________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________

(наименование юр. лица, Ф.И.О. индивидуального предпринимателя или физического лица)
в лице ____________________________________________________________________________________________________

                                                           (наименование должности руководителя и его Ф.И.О.)

сообщает о согласии участвовать в Способ закупки на установленных условиях и направляет настоящую заявку.

1.Место нахождения (место жительства) участника закупки _______________________

____________________________________________________________________________________

Тел. ____________________ Факс ___________________  E-mail __________________

Контактное лицо:____________________________

Банковские реквизиты:

Расчетный счет ______________________________________в ______________________________

Корреспондентский счет ____________________________________________________________

БИК ___________________ 

2. ИНН участника закупки _______________________, КПП___________________

3. Мы согласны поставить товары на условиях предусмотренных Способ закупки в соответствии с установленными требованиями, которые мы представили в настоящем предложении и по цене ________________________________ руб., в том числе НДС 18% ________________________________________________ (вставить общую цену заявки цифрами и прописью) в соответствии с Техническим заданием.

	№

п/п
	Наименование товара
	Технические характеристики товара
	Функциональные характеристики товара
	Кол-во


	Цена за ед. вкл. НДС,руб.
	Сумма,

вкл. НДС

руб.

	1.
	
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	
	
	


4. Цена, указанная в нашей заявке включает все расходы, связанные с поставкой товаров, в том числе расходы на доставку товара по адресу заказчика, осуществление погрузочно-разгрузочных работ, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов, сборов и других обязательных платежей.
5. Если наши предложения, изложенные выше, будут приняты, мы берем на себя обязательства выполнить поставку товаров, предусмотренных Способ закупки в соответствии с Техническим заданием.

6.   В случае если наши предложения будут лучшими после предложений победителя в проведении Способ закупки, а победитель  будет признан уклонившимся от подписания договора, мы обязуемся подписать данный договор в соответствии с требованиями и условиями настоящей заявки.

7. Настоящей заявкой мы подтверждаем, что в реестре недобросовестных поставщиках  сведения о нас не включены. Мы извещены о включении сведений о _______________________________________________________________________________________________________

(наименование организации – Участника размещения Заказа)

в Реестр недобросовестных поставщиков в случае уклонения нами от заключения нами Договора.

8. В случае присуждения нам права заключить Договор в период со дня получения протокола рассмотрения и оценки заявок и до подписания  Договора настоящая заявка будет носить характер предварительного заключенного нами и заказчиком Договора на условиях настоящей заявки.

Руководитель (указать должность)_________________________________ /Ф.И.О./

м.п.                                                                                             (подпись)

Подписывает руководитель участника – юридического лица (индивидуальный предприниматель, иное физическое лицо, представитель участника, действующий на основании доверенности с приложением доверенности). Подпись заверяется печатью в случае ее наличия.
Приложение №5.1.
к Положению о закупке  
Муниципального бюджетного учреждения культуры
Города Куйбышева Куйбышевского района Новосибирской области «Культурно-досуговый комплекс» 

Протокол рассмотрения конвертов с заявками

на участие в Способ закупки по определению

поставщика в целях заключения договора на поставку____________
632385,Новосибирская область ,город Куйбышев,улица Партизанская,95
«____» _______________ 20___ г. ____ ч. ____ мин. по местному времени.

Заказчик: Муниципальное бюджетное учреждение культуры Города Куйбышева Куйбышевского района Новосибирской области «Культурно-досуговый комплекс» 

Предмет договора: поставка _____________________________
Начальная (максимальная) цена договора:  ____________рублей

Присутствовали:

Комиссия:

1. ФИО , должность, член комиссии.

2. ФИО , должность, член комиссии.
3. ФИО , должность, член комиссии.
Кворум заседания конкурсной комиссии есть.

Повестка заседания комиссии:

1. Сведения об Участниках, подавших заявки на участие в Способ закупки.

2. Рассмотрение поданных заявок на участие в Способ закупки на  соответствие требованиям, установленным документацией, и нормам  действующего законодательства. 
3. Решение о допуске участника к участию, и о признании его участником в  Способ закупки или об отказе в допуске с обоснованием решения.

 1. По первому вопросу повестки:

Участники размещения заказа, подавшие заявки на участие в Способ закупки: 
1. Наименование участника, почтовый адрес

2. Наименование участника, почтовый адрес

2. По второму вопросу повестки: 

Комиссия рассмотрела заявки на участие в запросе предложений на соответствие требованиям, установленным документацией и нормам законодательства. 

Таблица №1

	№ п/п
	Наименование участника, почтовый адрес
	Решение членов комиссии о допуске/не допуске
	Голосование 

	1.
	Участник, почтовый адрес
	Допущен/ Не допущен
	Член комиссии – «за»/«против»

Член комиссии – «за»/«против»

Член комиссии – «за»/«против»


3. По третьему вопросу повестки:

Решения членов конкурсной комиссии представлено в Таблице №1. 

Протокол рассмотрения конвертов с заявками на участие в Способ закупки подписан следующими членами комиссии:

1. Член комиссии _______________________.

2. Член комиссии _______________________.

3. Член комиссии _______________________.

 Председатель комиссии (ФИО, должность руководителя (уполномоченного лица) заказчика) ______________________ 

Секретарь конкурсной комиссии ______________________

Приложение №5.2.
к Положению о закупке  
Муниципального бюджетного учреждения культуры
Города Куйбышева Куйбышевского района Новосибирской области «Культурно-досуговый комплекс» 

Протокол вскрытия конвертов с заявками

на участие в Способ закупки по определению

поставщика в целях заключения договора на поставку _______________
632385,Новосибирская область ,город Куйбышев,улица Партизанская,95
 «____» _______________ 20___ г. ____ ч. ____ мин. по местному времени.

Заказчик: Муниципальное бюджетное учреждение культуры Города Куйбышева Куйбышевского района Новосибирской области «Культурно-досуговый комплекс» 

Предмет договора: поставка _____________________________
Начальная (максимальная) цена договора:  ____________рублей

Присутствовали:

Комиссия:

1. ФИО , должность, член комиссии.

2. ФИО , должность, член комиссии.
3. ФИО , должность, член комиссии.
Кворум заседания конкурсной комиссии есть.

Представители Участников в Способ закупки:

1. Наименование участника, почтовый адрес,  должность, ФИО
2. Наименование участника, почтовый адрес,  должность, ФИО
Повестка заседания комиссии:

1. Вскрытие конвертов с заявками на участие, и занесение объявленной информации в протокол вскрытия конвертов с заявками на участие в Способ закупки.

На _______ часов по местному времени «____» _______________ 20___ г. поступило количество заявок на участие в Способе закупки.

Непосредственно на процедуре, до момента вскрытия конвертов Участниками Способе закупки было подано:

0 (ноль) - отзывов заявок на участие;

0 (ноль) - изменений в заявки на участие;

0 (ноль) - заявок на участие.
Итого по состоянию на _______ часов по местному времени «____» _______________ 20___ г. поступило  количество конвертов с заявками на участие в Способ закупки.
Вскрытие конвертов с заявками на участие в Способ закупки и занесение объявленной информации в протокол:
	№ п/п 
	Наименование

Участника, почтовый адрес
	Условия исполнения договора, указанные в заявке на участие, и являющиеся критерием оценки заявок 
	Нарушений целостности конвертов, печатей и пломб (есть/нет)

	1
	Участник, почтовый адрес
	Например: цена договора   рублей.
	есть/нет

	2
	Участник, почтовый адрес
	Например: цена договора   рублей.
	есть/нет


Протокол вскрытия конвертов с заявками на участие в запросе предложений подписан следующими членами комиссии:

1. Член комиссии _______________________.

2. Член комиссии _______________________.

3. Член комиссии _______________________.

Председатель комиссии (ФИО, должность руководителя (уполномоченного лица) заказчика) ______________________ 

Секретарь конкурсной комиссии ______________________

Приложение №5.3.
к Положению о закупке  
Муниципального бюджетного учреждения культуры
Города Куйбышева Куйбышевского района Новосибирской области «Культурно-досуговый комплекс» 

Протокол заседания закупочной комиссии по рассмотрению  заявок 
по выбору поставщика  на право заключения  договора на поставку _______________
632385,Новосибирская область,город Куйбышев улица Партизанская,95
«____» _______________ 20___ г. ____ ч. ____ мин. по местному времени.

Заказчик: Муниципальное бюджетное учреждение культуры Города Куйбышева Куйбышевского района Новосибирской области «Культурно-досуговый комплекс» 

Предмет договора: Выбор поставщика на право заключения договора на поставку _________________________
Начальная (максимальная) цена договора:  ____________рублей

Присутствовали:

Комиссия:

1. ФИО , должность, член комиссии.

2. ФИО , должность, член комиссии.
3. ФИО , должность, член комиссии.
Кворум заседания конкурсной комиссии есть.

Представитель Поставщика в Способ закупки:

Наименование поставщика, почтовый адрес,  должность, ФИО
Повестка заседания закупочной комиссии:
1. Рассмотрение поданных заявок по выбору поставщика на поставку ___________________ на соответствие Участников размещения заказа требованиям, установленным в извещении о проведении Способ закупки. 

2. Оценка  заявок.

3. Определение победителя.

1. Рассмотрение поданных заявок. 
Заказчик МБУК КДК
Извещение о проведении Способ закупки опубликовано на сайте  «____» _______________ 20___ г.
На _____ часов  «____» _______________ 20___ г. поступило количество  заявок от поставщиков.

Закупочная комиссия рассмотрела  заявки на соответствие Участников размещения заказа требованиям, установленным в извещении о проведении Способ закупки:
	№ п/п
	Наименование участника размещения заказа
	Почтовый адрес
	Соответствие требованиям
	Ценовое предложение, руб.

	1
	Поставщик
	адрес
	да
	


Начальная цена договора:      сумма руб. / прописью рублей /
2. Оценка  заявок.
Поступило  количество  заявок от поставщиков. 
Закупочная  комиссия,  заслушав выступления членов закупочной комиссии по заключению договора на поставку _____________________________, пришла к выводу: признать Поставщика единственным поставщиком  на поставку _____________________________.
3. Определение победителя. 
Комиссия решила: заключить договор с Поставщиком на поставку _____________________________
Работа закупочной комиссии проведена в соответствии с регламентом работы   закупочной комиссии по рассмотрению заявок. Протокол по выбору поставщика  на право заключения  договора подписан следующими членами комиссии:
1. Член комиссии _______________________.

2. Член комиссии _______________________.

3. Член комиссии _______________________.

Председатель комиссии (ФИО, должность руководителя (уполномоченного лица) заказчика) ______________________ Секретарь конкурсной комиссии ______________________
Приложение №6.
к Положению о закупке  
Муниципального бюджетного учреждения культуры
Города Куйбышева Куйбышевского района Новосибирской области «Культурно-досуговый комплекс» 

Договор на поставку товара № ______
г. Куйбышев









              «___» __________ 20___ г.
Муниципальное бюджетное учреждение культуры Города Куйбышева Куйбышевского района Новосибирской области «Культурно-досуговый комплекс» , в лице _________________________________________, действующего на основании _________________, именуемое в дальнейшем «Заказчик», 

и_____________________, в лице__________________________, действующего на основании ____________, именуемый в дальнейшем «Поставщик»,  вместе именуемые «Стороны», в соответствии решением закупочной Комиссии (протокол заседания от _____________ №_______) заключили настоящий Договор о нижеследующем:

1. Предмет ДОГОВОРА
1.1. По Договору Поставщик обязуется поставить товары (далее – товар) для нужд Заказчика в установленные Договором сроки, а Заказчик обязуется произвести оплату надлежащим образом  поставленного и принятого товара. 

1.2. Количество, качество, ассортимент, стоимость поставляемого товара определены в приложении № 1 к Договору, являющемся неотъемлемой частью настоящего Договора.

2. УСЛОВИЯ ПОСТАВКИ

2.1. Сроки поставки товара _______________________________ по настоящему договору.

2.2. Поставщик производит поставку товара по адресу Заказчика: __________________________________________
2.2. Право собственности на товар переходит к Заказчику с момента передачи товара и подписания товарных накладных.

3. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ СТОРОН

3.1. Заказчик обязан:

3.1.1. Принять товары, поставленные в порядке и на условиях, предусмотренных Договором. 

3.1.2. Оплатить надлежащим образом товары в порядке и на условиях, предусмотренных Договором.

3.2.  Заказчик имеет право:

3.2.1.  Отказаться от принятия и оплаты товаров, не соответствующих требованиям Договора, а если такие товары оплачены требовать возврата уплаченных сумм впредь до устранения недостатков и доукомплектования товаров либо их замены, а также уплаты неустойки.

3.2.2. Требовать от Поставщика предоставления надлежащим образом оформленной отчетной документации и материалов, подтверждающих исполнение обязательств в соответствие с Договором.

3.3. Поставщик обязан:


3.3.1. Передать Заказчику товары в порядке и на условиях, предусмотренных Договором.

3.3.2. Осуществить предусмотренную Договором поставку товаров, обеспечив их надлежащее качество в соответствии с п.6 Договора и в сроки, установленные Договором.

3.3.3. Безвозмездно исправить по требованию Заказчика, в сроки согласованные с Заказчиком, все выявленные недостатки поставленных товаров, если в процессе исполнения Договора Поставщик допустил отступление от условий Договора и товары были поставлены ненадлежащего качества, либо с нарушением требований о количестве, ассортименте и комплектности.

3.3.4. Передать Заказчику отчетные и финансовые документы в соответствии с условиями Договора.

3.3.5. Все виды погрузочно-разгрузочных работ, включая работы с применением грузоподъемных средств, осуществлять собственными техническими средствами или за свой счет. 

3.4. Поставщик вправе требовать оплаты по Договору в случае надлежащего исполнения своих обязательств по Договору в полном объеме.

4. ПОРЯДОК РАСЧЕТОВ И ПРИЕМКИ ТОВАРОВ

4.1. Цена Договора составляет __________( ____________) рублей ___ копеек, в том числе НДС, согласно приложению № 1 к Договору.

4.2. Настоящая цена является твердой и не может изменяться в ходе исполнения Договора, за исключением снижения цены Договора по соглашению Сторон без изменения предусмотренных Договором количества товаров и иных условий исполнения Договора. 

4.3. Заказчик осуществляет расчеты с Поставщиком путем безналичных перечислений в течение 5 (пяти) рабочих дней с момента выставления счета. Авансирование не предусматривается.

4.4. Цена Договора включает все расходы, связанные с поставкой товаров, в том числе расходы на доставку товара по адресу заказчика, осуществление погрузочно-разгрузочных работ, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов, сборов и других обязательных платежей.
5. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ СТОРОН

5.1. В случае неисполнения или ненадлежащего исполнения Поставщиком обязательств, предусмотренных Договором, Поставщик уплачивает Заказчику неустойку в виде штрафа в размере ________________ рублей.

5.2. В случае просрочки исполнения Поставщиком обязательств, предусмотренных Договором, Заказчик вправе потребовать уплату неустойки в форме  пени, которая начисляется  за каждый день просрочки исполнения Поставщиком обязательств, предусмотренных Договором, начиная  со дня, следующего после истечения установленного Договором срока исполнения обязательства, в размере одной десятой действующей на день уплаты неустойки ставки рефинансирования Центрального банка Российской Федерации от цены Договора.

5.3. Заказчик вправе взыскать с Поставщика убытки в полной сумме сверх установленной Договором неустойки за неисполнение или ненадлежащее исполнение Поставщиком обязательств, предусмотренных Договором. При этом уплата неустойки и возмещение убытков в случае ненадлежащего исполнения или неисполнения Поставщиком обязательств, предусмотренных Договором, не освобождают Поставщика от исполнения обязательств в натуре.

6. ТРЕБОВАНИЯ К КАЧЕСТВУ ТОВАРА
6.1. Поставщик гарантирует Заказчику соответствие качества поставляемого им Товара стандартам и требованиям, предъявляемым к Товару такого рода. 

6.2. Поставщик подтверждает качество Товара сопроводительными документами или их заверенные надлежащим образом копиями, подтверждающими соответствие Товара обязательным требованиям, установленным нормативными и/или нормативными правовыми актами и предъявляемым к Товару. 

6.3. Претензии по качеству Товара удовлетворяются путем замены Товара ненадлежащего качества.

6.4. Заказчик вправе отказаться от приемки Товара ненадлежащего качества. 

7.  ПОРЯДОК ИЗМЕНЕНИЯ И РАСТОРЖЕНИЯ ДОГОВОРА
7.1. Существенное изменение обстоятельств, из которых Поставщик исходил при заключении Договора, не является основанием для изменения или расторжения Поставщиком Договора.

7.2. Любые изменения и дополнения к Договору действительны, если они совершены в письменном виде и подписаны надлежаще уполномоченными представителями Сторон. 

7.3. Договор может быть расторгнут исключительно по соглашению Сторон, а также в случаях и в порядке, предусмотренных действующим законодательством. 

7.4. При расторжении Договора Заказчик не оплачивает Поставщику понесенные им расходы. 

8. ФОРС-МАЖОР
8.1. Стороны освобождаются от ответственности за частичное или полное неисполнение обязательств по Договору, если это явилось следствием непреодолимой силы, то есть чрезвычайных и непредотвратимых при данных условиях обстоятельств, возникших после заключения Договора.

8.2. Сторона, для которой надлежащее исполнение обязательств оказалось невозможным вследствие возникновения обстоятельств непреодолимой силы, обязана уведомить другую Сторону об их возникновении, а также о виде и возможной продолжительности действия в письменной форме в течение 5 дней с момента возникновения.

9. ПРОЧИЕ УСЛОВИЯ 

9.1. Договор вступает в силу с момента его подписания Сторонами и действует до полного исполнения Сторонами своих обязательств по Договору.

9.2. Споры, возникающие при исполнении Договора, разрешаются путем переговоров. В случае невозможности достигнуть  согласия между Сторонами, спор передается на рассмотрение в Арбитражный суд Краснодарского края.

9.3. Договор составлен в двух оригинальных экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу, один экземпляр находится у Заказчика, второй – у Поставщика.

9.4. По всем вопросам, не урегулированным Договором, Стороны руководствуются законодательством Российской Федерации.
10. ПРИЛОЖЕНИЯ

10.1. Приложение № 1 – Количество, качество, ассортимент и стоимость поставляемого товара.

11. Адреса, реквизиты и подписи Сторон
	Заказчик

________________________________________

_____________________ /_________________/

	Поставщик


Приложение №1

к Договору на поставку товара № ______
от «____» ____________ 20___г.

Количество, качество, ассортимент, стоимость поставляемого товара и сроки поставки 

	№

п/п
	Наименование товара
	Технические характеристики товара
	Функциональные характеристики товара
	Кол-во

(единица измерения)
	Цена за ед. вкл. НДС,руб.
	Сумма, вкл. НДС,руб.

	1.
	
	
	
	
	
	


	Заказчик

________________________________________

_____________________ /_________________/

	Поставщик


� Квалификационные требования должны быть выражены в измеряемых единицах, например, 


- наличие опыта оказания аналогичных услуг  не менее пяти лет, 


- наличие опыта выполнения аналогичных работ на сумму не менее 15 млн.руб., 


- наличие в собственности или на праве аренды производственных мощностей, а именно: не менее двух башенных кранов, складских помещений площадью не менее 2 тыс.кв.м., 


- наличие ведомственных и/или государственных наград (не менее трех) и т.д.
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